
Formularz  

zapytania ofertowego o cenę zamówienia polegającego na wykonaniu i dostawie urn wyborczych z 

poliwęglanu litego 

 

Zamawiający: 

Miasto Grajewo, ul. Strażacka 6A 

19-200 Grajewo, NIP 719-153-20-12 

   

1. Opis przedmiotu zamówienia dokonany przez Zamawiającego: 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa do siedziby Zamawiającego urn wyborczych z 

poliwęglanu litego zgodnie ze wzorami określonymi w załącznikach Nr 1-5 do Uchwały Państwowej 

Komisji Wyborczej z dnia 21 marca 2016 r. w sprawie wzorów urn wyborczych (M.P. 2016, poz. 312) z 

uwzględnieniem Uchwały Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 11 kwietnia 2016 r. zmieniającej 

uchwałę w sprawie wzorów urn wyborczych (M.P. 2016, poz. 398) zwanymi dalej Uchwałą. 

Oprócz parametrów technicznych urn określonych w wymienionych wyżej uchwałach PKW 

Zamawiający wymaga od Wykonawcy: 

1) zastosowania uchwytów urny o trzech punktach podparcia lub uchwytów, które całą powierzchnią 

przylegają do boków urny, 

2) w przypadku urn przeznaczonych dla obwodów powyżej 750 wyborców (ust. 5 pkt. 2 i 3 

Zapytania ofertowego) uchwyty należy montować na krótszych bokach urn, 

3) zagięcia górnych krawędzi boków urny do jej wnętrza (co usztywni konstrukcję urny); 

4) wykonania zagiętych do wnętrza urny krawędzi otworu wrzutowego „kołnierza”, (co usztywni 

konstrukcję wieka urny oraz ułatwi wyborcom wrzucanie kart do głosowania, po zwężeniu otwór 

wrzutowy nie może być węższy niż 1,5 cm) 

5) zastosowania do zamknięcia i blokowania wieka urny: 

a) mechanizmów odciąganych (bez możliwości ich całkowitego wyjęcia) zamiast 

zakręcanych, pod warunkiem umieszczenia w ścianach bocznych i wieku urny otworów 

umożliwiających założenie plomby plastikowej lub metalowej, 

lub 

b) śrub wkręcanych (bez możliwości całkowitego wykręcenia) w nitonakrętki zamocowane w 

ścianach bocznych urny. 

2. Po wyłonieniu Wykonawcy a przed podpisaniem z nim umowy konieczne będzie sporządzenie 

przez Wykonawcę w uzgodnieniu z Zamawiającym prototypu urny który będzie zawierał 

konkretne rozwiązania techniczne i wymiary nie sprecyzowane w przepisach w/w Uchwał PKW 

dotyczące m.in. rodzaju uchwytów i ich montażu do ścian urny, liczby nitów i sposobu łączenia 

ścian, podkładek pod urny, wybranych mechanizmów zamykania i blokowania wieka urny oraz 

innych rozwiązań technicznych.  



Wykonanie i akceptacja przez Zamawiającego prototypu urny zapobiegnie wystąpieniu 

ewentualnych problemów technicznych. 

3. Zatwierdzenie do produkcji wymaga zachowania formy pisemnej w postaci protokołu 

podpisanego przez Zamawiającego i Wykonawcę. 

4. Oferta cenowa powinna określać całkowity koszt wykonania i dostawy wszystkich urn  w kwocie 

netto i brutto. 

5. Zestawienie liczby i rodzajów urn: 

1) liczba urn dla obwodów głosowania do 750 wyborców – 1 szt. zgodnie z Załącznikiem Nr 1 do 

Uchwały. 

2) liczba urn dla obwodów głosowania powyżej 750 wyborców – 6 szt. zgodnie z Załącznikiem Nr 2 

do Uchwały 

3) liczba urn dla obwodów głosowania powyżej 750 wyborców w których lokal wyborczy 

dostosowany jest do potrzeb wyborców niepełnosprawnych – 7 szt. zgodnie z Załącznikiem Nr 3 

do Uchwały. 

4) liczba urn pomocniczych (przenośnych) dla obwodów głosowania w zakładzie opieki zdrowotnej i 

w domu pomocy społecznej – 1 szt. zgodnie z Załącznikiem Nr 4 do Uchwały 

6. Zamawiający wymaga: 

1)  udzielenia pisemnej 24 miesięcznej gwarancji na przedmiot zamówienia. 

2) dostarczenia łącznie  z urnami rysunków technicznych poszczególnych rodzajów urn. 

7. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy spełniający warunki: 

1) posiadają uprawnienia  do  wykonywania  określonej  działalności  lub  czynności,  jeżeli  

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień 

2) posiadają niezbędną wiedzę  i  doświadczenie  oraz  potencjał  techniczny,  a  także  dysponują 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;  

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;  

4) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 

8. Wykaz oświadczeń i dokumentów jakie musi zawierać Oferta Wykonawcy:  



1) prawidłowo wypełniony i podpisany przez osobę/osoby uprawnione Formularz oferty 

Wykonawcy stanowiący Załącznik do Zapytania ofertowego, 

2) aktualny (tzn. zawierający dane od ostatniej zmiany) odpis z właściwego rejestru lub z 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają 

wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 

składania ofert. Odpis musi zawierać aktualny wykaz osób uprawnionych do reprezentowania 

Wykonawcy. 

3) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że 

Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane 

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w 

całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu składania ofert  

4) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy 

Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem 

składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane 

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w 

całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu składania ofert. 

5) oświadczenia zamieszczone przez Zamawiającego w Formularzu oferty Wykonawcy 

(Załącznik do Zapytania ofertowego) 

9. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia i płatności określi umowa z Wykonawcą 

10. Wykonawca  przed złożeniem oferty powinien dokładnie zapoznać się z treścią zapytania 

ofertowego i Uchwałami PKW o których mowa w pkt. 1 Zapytania ofertowego . 

11. Wykonawca jest zobowiązany złożyć wypełniony Formularz oferty wg wzoru ustalonego przez 

Zamawiającego, stanowiący Załącznik do Zapytania ofertowego. 

12. Wymagania Zamawiającego dotyczące warunków wykonania i rozliczenia zamówienia: 

1) oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej w języku polskim pismem maszynowym np. na 

komputerze oraz podpisana przez osobę/osoby upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na 

zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty, 

2) w przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone 

pełnomocnictwo określające jego zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji 

Wykonawcy. W przypadku złożenia kserokopii, pełnomocnictwo musi być potwierdzone za zgodność z 



oryginałem przez pełnomocnika 

13. Termin realizacji zamówienia –  do 20 czerwca 2016 r. 

14. Miejsce i termin złożenia oferty.  

Oferta powinna być złożona w sekretariacie Urzędu Miasta Grajewo pokój nr 21 przy ul. Strażackiej 6A 

w Grajewie w terminie do 20 maja  2016r. do godziny 12.00 . Koperta powinna być zaadresowana na 

Zamawiającego i oznaczona „Oferta na wykonanie i dostawę urn wyborczych z poliwęglanu litego.  

Godziny pracy Urzędu: poniedziałek, wtorek , czwartek, piątek – od 7.30 do 15.30, środa 7.30- 17.00.  

15. Kontakt w przypadku pytań – Monika Danowska-Skorupa tel. 862730821 

16. Informacje Zamawiającego o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu dla oceny końcowej:  

Kryterium oceny ofert jest wyłącznie cena.  

 

Grajewo, 11.05. 2016 r.      Z-ca Burmistrz Miasta 

/-/  mgr Maciej Bednarko.................... 

Sekretarz Miasta 

              /-/  mgr Ryszard Wolwark.................... 

 


