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OGLOSZENIE O NABORZE

BURMISTRZ MIASTA GRAJEWO
OGLASZA OTWARTY I KONKURENCYJNY NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE REFERENTA/INSPEKTORA
W WYDZIALE GOSPODARKI KOMUNALNEJ

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miasta Grajewo, 19-200 Grajewo, ul. Strazacka 6A

Okreslenie stanowiska: referent/inspektor w Wydziale Gospodarki Komunalnej Urzedu
Miasta Grajewo

Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem:
posiadanie obywatelstwa polskiego,
peta zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
posiadanie kwalifikacji zawodowych do wykonywania pracy na stanowisku:
- referenta — co najmniej wyksztalcenie srednie z zakresu budownictwa drogowego lub
budownictwa ogolnego oraz posiadanie co najmniej dwuletniego stazu pracy,
- w przypadku inspektora — wyksztalcenie wyzsze z zakresu budownictwa drogowego lub
budownictwa ogodlnego oraz posiadanie co najmniej trzyletniego stazu pracy,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia

Preferowane umiejetnosci zwiazane ze stanowiskiem:

znajomos$¢ procedur kodeksu postgpowania administracyjnego i prawa zaméwien publicznych,
znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z prawem budowlanym, ochrona s$rodowiska, procesami
inwestycyjnymi,

prawo jazdy kat. B,

znajomos$¢ obstugi komputera w stopniu bardzo dobrym,

umiejetnos$¢ sporzadzania pism urzedowych, postanowien, decyzji,

uprawnienia budowlane w specjalno$ci drogowej,

do$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku lub w wykonawstwie przy budowie i
remontach drog,

Zakres zadan wykonywanych w szczegélno$ci na stanowisku :

- nadzor nad utrzymaniem czystosci 1 wlasciwego stanu technicznego drog miejskich,
infrastruktury drogowej, kanalizacji deszczowej, o$wietlenia ulicznego, terenow i
obiektow zieleni miejskiej, cmentarza komunalnego,

- wydawanie decyzji administracyjnych,

- zalatwianie spraw zwigzanych w szczegdlnosci z:

a) wydawaniem zezwolen na zajecie pasa drogowego ulic miejskich,

b) prowadzeniem akcji zimowej i utrzymania czystosci na drogach i placach
miejskich,

¢) wydawaniem zezwolen na lokalizacj¢ w pasie drogowym drog miejskich
obiektow nie zwigzanych z gospodarka drogowa,

d) ustalaniem na terenie miasta miejsc odplatnego parkowania pojazdow,

e) prowadzenie ewidencji drog miejskich,

f) tworzenie bazy danych o stanie technicznym budowli komunalnych,



g) planowanie i nadzor nad realizacja remontow w zakresie drogownictwa ,
cmentarnictwa, o$wietlenia ulicznego, kanalizacji deszczowej,

h) organizowanie przetargdw na $wiadczenie ustug komunalnych, dostawy i
roboty budowlane w zakresie prowadzonych spraw,

i) sprawowaniem opieki nad miejscami pamigci narodowej i grobami wojennymi,

j) sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw.

6. Wymiar etatu: - 1 etat

7. Wymagane dokumenty:
a) formularz zgtoszeniowy,
b) kserokopia dowodu osobistego,
c) kserokopie $wiadectw pracy dokumentujacych staz pracy:

- w przypadku stanowiska referenta — 2 letni staz pracy,

- w przypadku stanowiska inspektora— 3 letni staz pracy,

d) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane wyksztalcenie:

- wprzypadku stanowiska referenta - co najmniej wyksztalcenia sredniego z zakresu
budownictwa drogowego lub budownictwa ogdlnego,

- wprzypadku stanowiska inspektora - wyksztalcenia wyzszego z zakresu budownictwa
drogowego lub budownictwa ogolnego,

e) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji, (jezeli kandydat
je posiada),
f) podpisane czytelnie przez kandydata pisemne oswiadczenia:

- o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- o posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

- o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celu
rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),

- o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na ww

stanowisku.

Dokumenty sktadane w formie kserokopii musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ kserokopii z
oryginatem przez skladajacego oferte, poprzez uzycie zwrotu ,,stwierdzam zgodnos$¢ z oryginatem”, data ,
czytelny podpis.

Dokumenty wytworzone na potrzeby konkursu sktadane w oryginale musza by¢ podpisane czytelnie
przez kandydata.



8. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow:

Wzér Formularza zgloszeniowego niezbedny do ztozenia oferty pracy dostepny jest do pobrania na stronie
http://bip.um.grajewo.pl ~ badz w sekretariacie Urzedu Miasta Grajewo w godz. pracy Urzedu ftj.
poniedziatek — pigtek od 7°°— 15,

Wypehiony formularz oraz wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Miasta Grajewo,
ul. Strazacka 6A, w zaklejonej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata i
kontaktowym numerem telefonu oraz dopiskiem:

»dotyczy naboru na stanowisko referenta/inspektora w Wydziale Gospodarki Komunalnej Urzedu

Miasta Grajewo”

w terminie do dnia 20 wrze$nia 2011r. do godz. 15*. Decyduje data wptywu oferty do sekretariatu
Urzedu.

Ogtaszajacy konkurs informuje kandydatow, ze oferty nieckompletne (nie zawierajace wszystkich
obowiazkowo wymaganych danych i dokumentéw) oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Nie
dopuszcza si¢ uzupetniania dokumentow ztozonych w ofertach po uptywie terminu na ztozenie ofert.

Po uptywie terminu sktadania ofert Komisja dokona oceny formalnej zlozonych ofert poprzez
porownanie danych i dokumentéw, zawartych w ofertach konkursowych z wymaganiami formalnymi
okreslonymi w Ogtoszeniu. Oferty nie spelniajace ustalonych wymagan zostang odrzucone.

Osoby, ktorych oferty spelnia wymagania formalne zostana dopuszczone do kolejnego etapu procedury
naboru.

O terminie i dalszej procedurze naboru kandydaci bgda poinformowani telefonicznie badz
odrgbnym pismem.

Informacja o wyniku naboru be¢dzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miasta  http://bip.um.grajewo.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.

9. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 0 86 273 08 15.
Grajewo, 2011-09-07
* niepotrzebne skreslic

Zatwierdzam

Burmistrz Miasta

inz. Adam Kietczewski
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