ZARZADZENIE NR 161/15
BURMISTRZA MIASTA GRAJEWO

z dnia 26 sierpnia 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie § 121§ 14 zalacznika do Zarzadzenia Nr 37/13 Burmistrza Miasta Grajewo z dnia 31 grudnia
2013 r. wsprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku izasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Urzedzie Miasta Grajewo zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta Grajewo przez
komisj¢ inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

1) Anna Borawska — przewodniczacy,

2) Lidia Wecek - cztonek,

3) Ewa Kleszczewska — cztonek,

4) Aneta Gardynecka — cztonek,

5) Elzbieta Zyskowska — cztonek,

6) Anna Bukowska-Guberska - cztonek,

7) Karol Rutkowski - cztonek,

8) Edyta Lipowska - cztonek.
2. Powohuje sig 3 zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury:

1) I zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Miasta — budynek przy ul. Strazackiej 6:
a) Kleszczewska Ewa,
b) Anna Bukowska-Guberska,

2) 11 zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Urzgdzie Miasta — budynek przy ul. Strazackiej 6A:
a) Lidia Wecek,
b) Edyta Lipowska,
¢) Elzbieta Zyskowska,

3) III zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury dla srodkéw trwatych w miescie Grajewo:
a) Karol Rutkowski,
b) Aneta Gardynecka.
§ 2. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzic:

1) metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 30.09.2015 1,

2)w  drodze  weryfikacji = dokumentéw  zzapisami  wksiggach na  dzien  30.09.2015 r,
zgodnie z harmonogramem stanowiacym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) grunty,
2) budowle, w tym budowle trudno dostepne ogladowi,
3) srodki trwate oraz pozostate §rodki trwale (poza pkt. 112), w tym: progi zwalniajace w miescie Grajewo,
4) wartosci niematerialne i prawne,

5) srodki trwate w budowie,
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6) materiaty iprzedmioty niskocenne pozostajace w ewidencji pozabilansowej prowadzonej przez komorki
organizacyjne urzedu miasta.

§ 4. 1. Inwentaryzacj¢ sktadnikoéw majatku wymienionych w § 3 pkt 1, 2, 4 1 5 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ewidencji ksiggowe;.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 i 6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
Z natury.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w wydziale finansowym.
§ 6. 1. Zobowiazuje komisjg do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad isposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) zapoznania si¢ i stosowania zapisow harmonogramu inwentaryzacji przeprowadzonej raz na 4 lata, o ktorym
mowa w § 2 niniejszego zarzadzenia,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do wydziatu finansowego w terminie pigciu dni po
zakonczeniu spisu.

§ 7. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 9. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Grajewo

mgr Dariusz Latarowski
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z dnia 26 sierpnia 2015 r.

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 161/15

Burmistrza Miasta Grajewo

Harmonogram inwentaryzacji na 2015 r. przeprowadzonej raz na 4 lata

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
inwentaryzacji przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. | Grunty Dane ewidencji ksiggowe;j 0d 01.10.2015 r. Weryfikacja sald na dziefi 30.09.2015 r.
i ewidencji Wydziatu do 30.11.2015 .
Nieruchomosci
2. | Wartosci Dane ewidencji ksiggowej 0d 01.10.2015 r. Weryfikacja sald na dzieh 30.09.2015r.
niematerialne 1 ewidencji Wydziatu do 30.11.2015 1.
i prawne Organizacyjnego
3. | Srodki trwate | Poréwnanie z danymi 0d 01.10.2015 r. Spis z natury wedtug stanu 30.09.20151; dla
1 pozostate z ewidencji ksiggowe;j, do 30.11.2015r. ;1(;?;?1:: gj‘éﬁgﬁ?ﬁgﬁc&%ﬁ?ﬁém
srodki trwate Wydzialu Organizacyj nego dostgpnych ogladowi droga weryfikacja sald
i Wydzia1u Gospodarki na dzien 30.09.2015 r.
Komunalnej
4. | Srodki trwate | Dane ewidencji ksiegowe;j 0d 01.10.2015 r. Weryfikacja sald na dziefi 30.09.2015 r.
w budowie i Referatu Inwestycji do 30.11.2015 .
5. | Materiaty Porownanie z danymi 0d 01.10.2015 r. Spis z natury wedtug stanu 30.09.2015 r.
o niskiej z ewidencji Wydzialu do 30.11.2015 1.
wartosci Organizacyjnego
w ewidencji
pozaksiggowej
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