UCHWALA NR XX/121/04
RADY MIASTA GRAJEWO

z dnia 30 czerwca 2004 r.

w sprawie trybu postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Miasta Grajewo
podmiotom nie zaliczonym do sektora finanséw publicznych i nie dzialajacym w celu
osiagnigcia zysku na realizacj¢ zadan publicznych Miasta innych niz okreslone w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
oraz sposobu rozliczania dotacji i kontroli wykonywania zadan.

Na podstawie art. 118 ust 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2003 1. Nr 15, poz. 148, Nr 45, poz. 391, Nr 65, poz. 594, Nr 96, poz. 874, Nr 166,
poz.1611, Nr 189, poz. 1851, z 2004r. Nr 19, poz. 177, Nr 93, poz. 890 )- uchwala sig, co

nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Miasta Grajewo podmiotom
nie zaliczonym do sektora finanséw publicznych i nie dziatajacym w celu osiagnigcia zysku
na realizacj¢ zadan publicznych Miasta i innych niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, sposob rozliczenia dotacji oraz
kontroli wykonywania zadan w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta.

§ 3. Traci moc uchwata Nr 72 / XIV/ 99 Rady Miasta Grajewo z dnia 29 listopada 1999 r. w
sprawie trybu postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu miasta podmiotom nie zaliczonym
do sektora finanséw publicznych nie dziatajacych w celu osiagnigcia zysku, sposobu jej
rozliczenia i kontroli.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Podlaskiego.

Przewodniczacy Rady Miasta
Grzegorz Curyto



Zatacznik
do Uchwaly Nr 121/XX/04
Rady Miasta Grajewo

z dnia 30 czerwca 2004r.

TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE DOTACJIZ BUDZETU MIASTA
I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zalaczniku jest mowa:

1) o Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Grajewo,
2) o Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Miasta Grajewo,
3) o Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Grajewo,

4) o organizacjach pozarzadowych - nalezy przez to rozumie¢ podmioty nie zaliczone do
sektora finanséw publicznych i nie dzialajace w celu osiagnigcia zysku,

5) o zadaniach Miasta - nalezy przez to rozumie¢ zadania wtasne Miasta, inne niz okreslone
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

6) o dotacjach - nalezy przez to rozumie¢ wydatki budzetu Miasta przeznaczone na
dofinansowanie jego zadan, zleconych do realizacji przy wspodludziale organizacji
pozarzadowych.

§ 2. W budzecie Miasta moga by¢ corocznie planowane $rodki finansowe na zadania
realizowane przy wspoétudziale organizacji pozarzadowych.

II. TRYB ROZPATRYWANIA OFERTY

§ 3. Organizacja pozarzadowa moze otrzymac¢ dotacj¢ na wykonanie zadania Miasta po
zapewnieniu udziatu Srodkéw wiasnych w jego realizacji.

§ 4. Wybdr ofert zlozonych przez organizacje pozarzadowe w zakresie realizacji zadan
odbywa si¢ na zasadzie konkursu ofert, ogtoszonego i przeprowadzonego przez Burmistrza.

§ 5. Konkurs ogtasza si¢ poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen oraz
publikacj¢ ogloszenia na stronie internetowej Miasta do 30 wrze$nia roku kalendarzowego
poprzedzajacego rok, w ktérym ma nastapi¢ realizacja zadania.

§ 6. W ogloszeniu o konkursie nalezy okresli¢ w szczegdlnosci:
1) nazwe i siedzibg organu ogloszajacego konkurs,
2) zadania Miasta realizowane przy wspoétudziale organizacji pozarzadowych,
3) miejsce i teren sktadania ofert,

4) miejsce i termin rozstrzygnigcia konkursu,



5) miejsce i termin, w ktérym mozna zapozna¢ si¢ ze szczegétowymi warunkami konkursu i
odebra¢ oferty,

6) zastrzezenie o prawie do odwotania konkursu oraz przesunigcia terminiu sktadania ofert.

§ 7. 1. Oferta zlozona przez organizacj¢ pozarzadowa ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji
na realizacj¢ zadah Miasta powinna zawierac:

1) nazwg i siedzibe oferenta,
2) szczegblowy opis realizacji zadania Miasta,

3) kalkulacje¢ przewidywanych kosztéw realizacji zadania z zaznaczeniem udzialu $rodkéw
wlasnych oraz wysokosci planowanej do uzyskania dotacji z budzetu Miasta,

4) termin i miejsce realizacji zadania Miasta
2. Do oferty, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy dotaczy¢, z zastrzezeniem ust. 3:
1) kosztorys realizacji zadania Miasta,

2) aktualny dokument potwierdzajacy prawo organizacji pozarzadowej do wystapienia w
obrocie prawnym lub uwierzytelnionym odpis dokumentu, wystawiony najpdzniej na trzy
miesiace przed terminem sktadnia ofert,

3) potwierdzong za zgodno$¢ z orginatem kopig statutu organizacji pozarzadowe;j,

4) wykaz podobnych zadan realizowanych przez organizacj¢ pozarzadowa w ciagu ostatnich
dwoch lat wraz z rekomendacjami,

5) informacj¢ o posiadanych zasobach kadrowych i rzeczowych, zapewniajacych wykonanie
zadania Miasta,

6) oSwiadczenie o nie dziataniu w celu osiagnigcia zysku — wzor stanowi zatacznik Nr 2 do
trybu postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Miasta.

3. Dokument, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 4 nie jest wymagany od organizacji
pozarzadowej, ktéra powstata w okresie ostatnich 2 lat od dnia zloZenia oferty.

§ 8. Ofertg (wg wzoru okreslonego w zataczniku Nr 1 do trybu postepowania o udzielenie
dotacji z budzetu miasta) sktada si¢ w zamknigtej kopercie z oznaczeniem numeru zadania w
terminie do 31 pazdziernika roku kalendarzowego poprzedzajacego rok, w ktérym ma
nastapic¢ realizacja zadania.

§ 9. Konkurs powinien by¢ rozstrzygnigty do dnia 31 grudnia roku kalendarzowego
poprzedzajacego rok, w ktérym ma nastapi¢ realizacja zadania.

§ 10. 1. W celu przeprowadzenia konkursu Burmistrz powoluje w drodze zarzadzenia
komisje konkursowa.

2. W sklad komisji konkursowej wchodzi:
1) trzech przedstawicieli Rady,

2) dwéch pracownikéw Urzedu Miasta.



§11.1. Do zadan komisji konkursowej nalezy przeprowadzenie postgpowania
konkursowego i przedtozenie wynikow konkursu do zatwierdzenia Burmistrzowi.

2. Szczegbtowy zakres zadan oraz tryb pracy komisji konkursowej okresla regulamin
zatwierdzony przez Burmistrza.

§ 12. 1. Konkurs rozpoczyna si¢ w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu.

2. Konkurs sktada si¢ z dwéch etapow.
3. Konkurs uniewaznia sig, jezeli postgpowanie nie zostanie zakonczone wyborem
najkorzystniejszej oferty.

§ 13. 1. W pierwszym etapie konkursu komisja:

1) stwierdza prawidlowo$¢ ogloszenia konkursu oraz liczbg ztozonych ofert,
2) otwiera koperty z ofertami,

3) ustala, ktére z ofert spelniaja warunki okreslone w § 71 w § 8 i przekazuje je wlasciwym
merytorycznie komisjom Rady celem zaopiniowania, z zastrzezeniem ust. 3,

4) odrzuca si¢ oferty nie spetniajace warunkow okerslonych w § 7 i w § 8 i niezwlocznie
zawiadamia na pisSmie oferentéw o odrzuceniu ich ofert.

2. W drugim etapie konkursu komisja:

1) analizuje merytoryczng zawarto$¢ ofert, biorac pod uwage opini¢ merytorycznych komisji
Rady,

2) wybiera najkorzystniejsze oferty.

3. W zakresie zadan przyjetych przez Rad¢ w gminnym programie profilaktyki
rozwiagzywania probleméw alkoholowych, oferty opiniuje Miejska Komisja Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych.

§ 14. Dokonujac wyboru najkorzystniejszych ofert komisja konkursowa bierze pod
uwagg:

1) zgodnos¢ projektu z zadaniami Miasta oraz z zadaniami statutowymi organizacji
pozarzadowe;j,

2) warto$¢ merytoryczna projektu,

3) koszt realizacji projektu, w tym wysokosci udzialu S$rodkéw wilasnych organizacji
pozarzadowej oraz oczekiwana wysokos$¢ dotacji,

4) staranne i terminowe wywiazywanie si¢ z uméw i porozumien zawartych z Miastem w
ciagu ostatnich dwdch lat.

§ 15. Z przebiegu konkursu sprzadza si¢ protokot, ktéry powinien zawierac:

1) imiona nazwiska cztonkéw komisji konkursowej,

2) liczbe zgloszonych ofert, w tym ofert spetniajacych warunki okreslone w § 71 w § 8 oraz
ofert odrzuconych,



3) wskazanie ofert najkorzystniejszych, z uwzglednieniem wysokosci przyznanych dotacji,
4) ewentualne uwagi cztonkéw komisji konkursowej,
5) wzmianke o odczytaniu protokotu,

6) podpis cztonkéw komisji konkursowe;.

§ 16. Wyniki konkursu oglasza si¢ poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen oraz
publikacj¢ ogtoszenia na stronie internetowej Miasta w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
postegpowania konkursowego.

III. KONTROLA WYDATKOWANIA DOTACJI I SPOSOB ICH ROZLICZENIA

§ 17. 1. Uruchomienie $rodkéw na realizacj¢ zadah Miasta nastapi na podstawie umowy
zawartej pomigdzy Burmistrzem a organizacja pozarzadowa, ktorej oferty zostata wybrana.

2. Umowa powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) oznaczenie stron umowy,
2) szczegblowy opis zadania,

3) wysoko$¢ dotacji przyznanej organizacji pozarzadowej na realizacj¢ zadania Miasta i
warunki ptatnosci,

4) termin rozpoczgcia i zakonczenia zadania,

5) spos6b kontroli realizacji zadania i wydatkowania dotacji,

6) spos6b i termin rozliczenia dotacji oraz zasady zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji,
7) postanowienia dotyczace okolicznosci uzasadniajacych rozwiazanie umowy,

8) postanowienia dotyczace wydatkowania dotacji zgodnie z ustawga Prawo zamoéwien
publicznych

3. Umowa nie moze by¢ zawarta na okres dluzszy niz rok.

4. Umowa wymaga kontrasygnaty Skarbnika Miasta lub osoby przez niego
upowaznione;j.

§ 18. W trakcie realizacji zadania, miasto ma prawo zadania informacji, wgladu do
dokumentacji zadania oraz sporzadzania odpiséw dokumentow.

§ 19. W przypadku stwierdzenia wydatkowania dotacji niezgodnie z jej przeznaczeniem
lub w sposéb niezgodny z innymi postanowieniami umowy, dotacja w calosci podlegta
bezwlocznemu zwrotowi na konto Miasta wraz z ustawowymi odsetkami, liczonymi od dnia
jej przekazania na konto organizacji pozarzadowe;j.

§ 20. 1. Po zakonczeniu realizacji zadania Miasto, organizacja pozarzadowa sktada
merytoryczno — finansowe sprawozdanie z jego wykonania w terminie 30 dni od dnia uptywu
okresu, na ktory umowa zostata zawarta. Wz6r sprawozdania merytorycznego i finansowego
stanowig zataczniki nr 3 i 4 do trybu postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu gminy.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:



1) informacj¢ o przebiegu realizacji zadania,

2) szczegblowe rozliczenie finansowe,

3) zestawienie uwierzytelnionych kserokopii dowodéw ksiggowych,

4) o$wiadczenie o wydatkowaniu dotacji zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych,

5) inne istotne informacje o realizacji zadania.

§ 21. Zbiorcze sprawozdanie z realizacji zadan Miasta przez organizacje pozarzadowe
Burmistrz przedktada Radzie w terminie do 30 czerwca kazdego roku kalendarzowego, po
roku w ktérym nastapita realizacja zadania.

§ 22. Srodki finansowe nie wykorzystane przez organizacje¢ pozarzadowa podlegaja w
czesci niewykorzystanej zwrotowi do budzetu Miasta w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania lub odstapienia od jego realizacji.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 23. Wysokos$¢ dotacji nie moze przekroczy¢ 75 % catkowitych kosztéw realizacji

zadania, jednak nie wiecej niz 20.000 PLN.

§ 24. 1. Organizacja pozarzadowa moze otrzymac¢ dotacj¢ na wigcej niz jedno zadanie w
ciagu roku, z zastrzezeniem ust.2.

2. Laczna kwota dotacji przyznanych organizacji pozarzadowej w ciggu roku nie moze
przekroczy¢ 20.000 PLN.

§ 25. Uzyskanie $rodkéw finansowych przez organizacj¢ pozarzadowa na realizacje
zadania Miasta z tytulu dotacji wyklucza mozliwo$¢ przyznania $rodkéw budzetowych na to
zadanie z innego tytutu, zaplanowanych w budzecie Miasta.

§ 26. Srodki finansowe przyznane organizacji pozarzadowej w ramach dotacji na
realizacje¢ zadania Miasta nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie:

1) kosztoéw stalych dziatalnosci organizacji pozarzadowej,

2) wydatkéw na zadania inwestycyjne i remontowo — budowlane.



I. Informacja o organizacji:

NIP:

ZalacznikNr 1

do trybu postgpowania o
udzielenie dotacji z budzetu

OFERTA KONKURSOWA

Nr rejestru organizacji (KRS lub inny):

REGON:

gminy

*) w przypadku kota, oddziatu itp. nie posiadajqcego osobowosci prawnej, nalezy podawaé réwniez adres,
kontakt telefoniczny, osoby z jednostki posiadajqcej osobowos¢ prawnq

Nazwa organizacji*)

Adres organizacji*):

Tel./fax, e-mail, strona WWW

Przewod. / Prezes*)

Status prawny organizacji:

Gléwne cele Statutowe:

Obszar objety dzialalnoscia:

Data zalozenia organizacji :¥)

Dotychczasowe osiagniecia:

Organizacje wspoélpracujace:

DANE FINANSOWE:

DANE NA DZIEN 31.12.200.... R.
Stan KONEA covveeeereeeersececsseccosscccesssscsee
Przychody ....cccovvviiiinniiiinnrininnricnnncen

WYAALKI cvvveeenreeeeenreeeereeesenneeesneeenn.

Dotychczasowe zrodia finansowe
organizacji:

Dotacje z budzetu Miasta Grajewo
- podac rok i kwote dotacji




Nazwa banku

Numer konta bankowego:

II. INFORMACJA O PROGRAMIE

1. Nazwa programu:

2. Calkowity planowany koszt PLN

programu:

3. Kwota dotacji: PLN

4. Szczegotowe rozbicie wg Rodzaj kosztu Kwota kosztu Kwota dofinansowania z

rodzaju kosztow:

budzetu Miasta Grajewo

5. Zrédlo finansowania

pozostalych kosztéw programu:

Zrédta gwarantowane (wktad wtasny
Organizacji** i inne zrédta
finansowania przedstawionego projektu)

Zrédta poszukiwane

6. Czy prosba o fundusze na
te same wydatki zostala
wystana do innych Funduszy
(jakich?):

7. Przewidywani partnerzy w
realizacji programu (podaé
zasady wspolpracy):

8. Autorzy i realizatorzy
programu (imig¢, nazwisko,
kwalifikacje, doswiadczenie
zawodowe, funkcja pelniona w
Organizacji):

9. Informacja o zasobach




rzeczowych umozliwiajacych
realizacje programu:

10. Czas realizacji programu
(termin , liczba godzin, miejsce
realizacji zadania — doktadny
adres):

11. Cel programu
(krotkie uzasadnienie wynikajace
z okre$lenia problemu):

12. Charakterystyka odbiorcow
programu (wiek, ilo$¢) ilosé
sposéb ich rekrutacji:

13. Czy udzial w projekcie jest
odplatny dla jego odbiorcow?
Jezeli ‘tak’ o to w jakiej
kwocie?

14. Opis programu:

a) metody realizacji celu

(opis poszczegbélnych dziatan,
uzasadnienie ich doboru pod
katem osiagnigcia celu, opis
przewidywanych metod):

b) szczegélowy harmonogram
czasowy realizacji zadan:

Ztozyé w formie zatqcznika

¢) planowana liczba oséb
objetych programem, sposob
ich rekrutacji

d) spodziewane efekty
programu:




e) planowany sposéb oceny
realizacji celu programu
(ewaluacja — zalaczy¢ wzor
narzg¢dzia ewaluacji np. wzor
ankiety):

15. Data i podpis osob
upowaznionych do zlozenia

wniosku w imieniu Pieczatka organizacji
organizacji, pieczatka
organizcji:

UWAGA:

*prosimy o czytelne wypelnienie wszystkich rubryk z zachowaniem ich ukladu i wielkoS$ci

** podaé szczegblowe rozbicie WKLADU WLASNEGO (np. na: wolontariuszy, udost¢pnienie

pomieszczen i sprzetu, wklad pienig¢zny).

Oferte¢ konkursowa z wymaganymi zalgcznikami nalezy zlozy¢ w Sekretariacie (pokdj nr 1)
Urzad Miasta Grajewo ul. Strazacka 6, lub przestaé¢ poczta w terminie okreslonym w

warunkach konkursu.




ZalacznikNr 2

do trybu postgpowania o
udzielenie dotacji z budzetu
miasta

Grajewo, dnia.................

pieczqtka organizacji

Urzad Miasta Grajewo

OSWIADCZENIE

W zwiazku z ubieganiem si¢ o dofinansowanie ze srodkdw budzetu Miasta Grajewo

(Konkurs 200...- Dotacje’), zadan z zakresu............oovvviiiiiiiiiiiiii e,

........................................................................ , realizowanych przez nasza
organizacje, sktadamy, stosowanie do zapisu art.118 ust. 1 ustawy o finansach publicznych z
dnia 26 listopada 1998 roku (t.j. Dz.U.Z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z pézn. zm.) nastgpujace

oSwiadczenie:

Nizej podpisane osoby, posiadajace prawo do skladania o$wiadczen woli
informuja, Ze organizacja nie dziala w celu osiggania zysku.

Oswiadczenie powyzsze zostalo ztozone w $wiadomosci i odpowiedzialnosci karnej
za zeznanie nieprawdy, zgodnie z art. 233 § 1 kodeksu karnego.

Osoby sktadajace o$wiadczenie:

pieczatka i podpis pieczatka i podpis pieczatka i podpis



ZalacznikNr 3

do trybu postgpowania o
udzielenie dotacji z budzetu
miasta

SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE

z wykonania zadania okres$lonego

CZESC I- informacja o jednostce rozliczajacej sie

1. Pelna nazwa :

2. Adres siedziby :

3. Numery telefonéw, fax, e- mail :

4. Osoby upowaznione do rozliczenia ze §rodkow miasta (imi¢, nazwisko, funkcja):

CZESC II — Ssprawozdanie merytoryczne z zadania :

1. Nazwa zadania :

[\

. Termin wykonania zadania :
planowany:
faktyczny :
3. Miejsce realizacji zadania:
4. Metoda realizacji zadania :
5. Zasigg (informacja o osobach objetych zadaniem, liczba oséb, ilo$¢ godzin,):
6. Cel zadania:
7. Uzyskane efekty:
8. Zastosowane formy promocji Miasta Grajewo przy realizacji zadania:

9. Inne uwagi (np. trudnosci zwiazane z realizacja zadania):



CZESC III — Informacja o stosowaniu przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych

Os$wiadcza sig, ze przy zawieraniu umowy/ umow stosowano si¢ do przepisOw ustawy —
Prawo zaméwien publicznych ( poda¢ jaki tryb stosowano ).

Wyboru trybu dokonano/ przepiséw ustawy nie stosowano na podstawie
Arto............ ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zrédtowe dokumenty finansowe znajduja sie w :
Imie i nazwisko osby sporzadzajacej sprawozdanie, kontakt telefoniczny:

Podpis os6b wymienionych w cz. 1

(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)

W przypadku braku miejsca na niniejszym formularzu prosz¢ zalaczy¢ do niego dodatkowe
informacje.

Akceptacja sprawozdania przez Burmistrza Miasta Grajewo

1 wilasciwe podkresli¢

2 niepotrzebne skresli¢



ZalacznikNr 4

Zalacznikdo trybu postepowania dotacji z budzetu miasta

Zatacznik
SPRAWOZDANIE FINANSOWE Z WYKONANIA ZADANIA OKRESLONEGO
1100 T2 101) SR -200..........le TN Z dnia...........
Catkowity koszt zadania przedstawiony we WIIOSKU: . .............cooueeeiiniieiiiiiiaiiiaianannn,
Catkowity koszt zrealizowanego zadania:.............coooiiiiiiiiiiiii i
Srodki niewykorzystane - ...................... zt, zwrécone na konto budzetu Miasta w dniu............... (dotaczy¢ dowdd wplaty).
Przyczyna zwrott/ NIeWYKOTZYSTAMIA: .. ..........ooii it ittt ettt ettt e e et et e e et e et e et e et e et e aneeaeeneaneans
ZESTAWIENIE RACHUNKOW WG RODZAJU KOSZTOW
Nazwa rodzaju KoSztow:..................oooiiiiiiiiii e,
L.p. | Nazwa wydatku — rodzaj kosztow Dokument finansowy Kwota na jaka Kwota
(dotyczacego dofinansowania ze (dotyczy kosztéw dofinansowanych przez Gming) opiewa dokument | dofinansowana
srodkéw budzetu Miasta ze Srodkow
Nazwa Numer Data wystawienia bu(.iietu
Miasta

(faktura, rachunek,
umowa itp.)




UWAGA ! Niniejsza strone nalezy skopiowa¢ i wypelni¢ kopie odrebnie dla kazdego rodzaju kosztow

Do niniejszego sprawozdania nalezy zalqczy¢ sprawozdanie pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym oraz opatrzone krotkq
notatkq merytoryczng uwierzytelnione kopie dokumentow ksiegowych.




