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na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

SPECJALISTA DS. EKONOMICZNYCH

Nazwa jednostki: Szkofa Podstawowa nr 2 im. Adama Mickiewicza nr 2 ul. Mickiewicza 1,
19-200 Grajewo.

1. Okreslenie stanowiska pracy: specjalista ds. ekonomicznych

2. Wymagania niezbedne zwiagzane ze stanowiskiem:

1. wyksztalcenie wyzsze - ukoriczone studia wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia
lub studia podyplomowe ekonomiczne (preferowane kierunki: rachunkowosé,
finanse),

2. obywatelstwo polskie,

3. znajomos¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci oraz rozporzadzer wykonawczych
do tej ustawy, ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzer wykonawczych
do tej ustawy,

4. posiadanie petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,

3. nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

3. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:
1. posiadanie co najmniej 5 letniego stazu pracy w ksiegowosci, w tym co najmniej rok
w ksiggowosci oswiatowej,
odpowiedzialno$¢ sumiennosé, terminowosé i systematycznosé,
gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikaci,
znajomos¢ obstugi oprogramowania Vulcan Finanse,
umiejetnosc¢ pracy w zespole.
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4. Do zadari pracownika zatrudnionego na stanowisku specjalisty ds. ekonomicznych
naleze¢ hedzie:
1. prowadzenie ewidencji ksiggowej syntetycznej i analitycznej w programie ksiegowym
Finanse VULCAN,
2. sporzadzanie zestawien finansowych,
3. ewidencja zaangazowania wydatkow,
4. ewidencja rozliczer wzajemnych,
5. numeracja i sprawdzanie dokumentéw ksiegowych,
6. prowadzenie dokumentacji dotyczgcej dotacii podrecznikowe;j,
7. przygotowywanie i wprowadzanie danych finansowych do SIO ,
8. prowadzenie dokumentaciji zwigzanej z ZFSS ,
9. prowadzenie dokumentacji Rady Rodzicéw,
10.archiwizowanie dokumentow ksiegowych.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1. miejsce $wiadczenia pracy: Szkota Podstawowej nr 2 w Grajewie z siedzibg
19-200 Grajewo ul. Mickiewicza 1, parter z dostepem do windy,
2. czas pracy: od poniedziatku do pigtku od godziny 7:00-15:00,
wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy,

4. praca biurowa, stanowisko pracy wyposazone w komputer oraz inne urzadzenia
biurowe.
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6. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych: byt nizszy niz 6%.




7. Wymagane dokumenty:

1. podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem wraz z uzasadnieniem
przystgpienia do konkursu,

zyciorys (CV),

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
kserokopie $wiadectw pracy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
o$wiadczenia do celow rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze
wg zatgczonych wzorow:
- 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,
- 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,
- 0 braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na danym stanowisku,
- 0 wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
sktadanych w zwigzku z ogloszonym naborem,
7. kopia dokumentu potwierdzajacego niepeinosprawnosé (dotyczy kandydatow,
ktorzy zamierzajg skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych),

8. obowigzek informacyjny w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych — kandydat
do pracy.
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Kandydat skladajacy oferte na konkurs, kazdy sporzadzony przez siebie dokument podpisuje
osobiscie. Natomiast kserokopie oryginalnych dokumentéw muszg zawieraé na kazdej stronie dopisek:
»Za zgodnos¢ z oryginatem” oraz by¢ opatrzone datg i wiasnorgcznym podpisem kandydata.

8. Miejsce i termin sktadania ofert:

Dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze
- specjalisty ds. ekonomicznych w Szkole Podstawowej nr 2 w Grajewie” nalezy przesfa¢ na adres:
Szkola Podstawowa nr 2 im. Adama Mickiewicza
ul. Mickiewicza 1
19-200 Grajewie
lub dostarczy¢ do sekretariatu szkoly w terminie do dnia 22 listopada 2024r. do godz. 15:00.
Dokumenty aplikacyjne, ktdre wplyng do Szkoty Podstawowej nr 2 w Grajewie po terminie oraz
niekompletne nie beda rozpatrywane.

9. Dodatkowe informacje:

Osoby spetniajgce wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomione
telefonicznie o terminie, miejscu i godzinie rozmowy kwalifikacyjne;.
Informacja o wyniku naboru zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu

Miasta Grajewo http://bip.um.grajewo.pl oraz na tablicy ogtoszer w siedzibie Szkoty Podstawowej nr 2
w Grajewie, ul. Mickiewicza 1, 19-200 Grajewo.

Regulamin naboru znajduje si¢ na stronie internetowej Szkoly Podstawowej nr 2 w Grajewie —
www.sp2grajewo.szkolnastrona.pl

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr telefonu: (86) 272 30 63.
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Grajewo, dnia 12.11.2024r.



