ZARZADZENIE NR 344/20
BURMISTRZA MIASTA GRAJEWO

z dnia 1 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki
organizacyjne podlegle Miastu Grajewo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r., poz. 713, 1378), art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 869, 1649, 22020 r. poz. 284, 374, 568, 695, 1175), w ramach rozdziatu 5 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2020, poz. 342) oraz
rozdzialu 516 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2019r. poz. 351, 1495, 1571,
1655, 1680, z 2020 r. poz. 568) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam instrukcje sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne
podlegle Miastu Grajewo stanowiaca Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam jednolite zasady dotyczace ksiggowan wzajemnych rozliczen pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Miasta Grajewo, ktore uwzgledniane sa wlacznym sprawozdaniu finansowym Miasta
Grajewo stanowiace Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sg do sporzadzania sprawozdania
finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami stanowiacy Zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Grajewo oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Miasta Grajewo.

§ 5. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2020 rok.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

mgr Dariusz Latarowski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 344/20
Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 1 grudnia 2020 r.

Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne Miasta Grajewo

§1
Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

a) ustawie o rachunkowos$ci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzes$nia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680, z 2020 r. poz.
568),

b) rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. z 2020 1, poz. 342),

c) ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 869, 1649, z 2020 r. poz. 284,
374, 568, 695, 1175),

d) jednostkach - rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe 1 zaklady
budzetowe Miasta Grajewo,

e) kierowniku — rozumie si¢ przez to kierownika jednostki organizacyjnej/ dyrektora

jednostki organizacyjne;.

§2
Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek

Miasta Grajewo sporzadzajacych sprawozdanie na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.

§3
1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktore zawieraja wszystkie operacje
gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi,

kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi zdarzeniami gospodarczymi.
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2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:
a) przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktywow 1 pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i

art. 27 ustawy o rachunkowosci.

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w
drodze ich potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe — prawidlowy stan aktywow 1 pasywow nalezy ustali¢ drogg poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 ich weryfikacji,

c) wyceni¢ sktadniki aktywow i1 pasywow wedlug wartosci bilansowej tj. z
uwzglednieniem wszelkich korekt wartosci uzytkowej 1 handlowej aktywow
zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci

3. Sprawozdanie finansowe jednostki zgodnie z rozporzadzeniem, powinno sktadac
si¢ z bilansu, rachunku zyskow 1 strat (wariant pordéwnawczy), zestawienia zmian w
funduszu jednostki, informacji dodatkowej sporzadzonych na obowigzujacych
formularzach.

4. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac¢ okres od 1 stycznia do 31 grudnia
okresu sprawozdawczego, oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia
do 31 grudnia roku poprzedniego.

5. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad
rachunkowos$ci obowigzujagcych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane
finansowe przedstawiane za poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostaé
dostosowane do zasad rachunkowosci obowigzujacych w danym okresie
sprawozdawczym.

6. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i1 wiarygodny obraz
sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

7. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

8. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wolne od btedoéw ksiggowych podpisane przez gtdéwnego ksiegowego
oraz kierownika jednostki.

9. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzien 31 grudnia w wersji papierowej i
elektronicznej. Wersje papierowa nalezy zlozy¢ do dnia 31 marca roku nastgpnego, w
sekretariacie Urzgdu Miasta Grajewo. Natomiast wersje elektroniczng, opatrzong
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym nalezy przesta¢c do 31 marca roku

nastepnego na adres: sprawozdania@um.grajewo.pl
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10. W przypadku braku mozliwos$ci terminowego przekazania sprawozdania za

pomocg dokumentu elektronicznego spowodowane nieprawidlowym dzialaniem

systemu informatycznego, sprawozdanie te przekazuje si¢ najpozniej pierwszego dnia

roboczego nastepujgcego po dniu usunigcia awarii.

11. Sprawozdanie finansowe winno by¢ opublikowane w terminie do dnia 10 maja roku

nastepnego w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4

Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ istotne dane i1 objasnienia, a w szczegolnosci

powinna obejmowac:

a) wprowadzenie do sprawozdania finansowego,

b) dodatkowe informacje i objasnienia.

Informacje dodatkowa nalezy sporzadza¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej instrukeji

sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Miasta

Grajewo.

§5

1. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotéw i sald

kont syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi,

ktore sg wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok

sprawozdawczy.

3. Bilans nalezy sporzadza¢ wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu.

§6

Sporzadzajac bilans jednostka powinna stosowac si¢ do prowadzonej polityki rachunkowosci

jednostki oraz obowigzujacych przepisow, w szczegdlnosci z uwzglednieniem ponizszych

wskazowek:
Aktywa
A. AKTYWA TRWALE Suma pozycji (I+HII+III+IV+V)
I Wartosci niematerialne i Saldo konta 020 skorygowane o umorzenie  wartosci
prawne niematerialnych i prawnych.
II. Rzeczowe aktywa trwale Suma pozycji od 11.1 do 11.3
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Srodki trwale

Suma pozycji od 1.1. do 1.5.

Grunty

Saldo Wn konta 011 (dla gruntéw oraz dla prawa wieczystego
uzytkowania gruntéw) pomniejszone o saldo Ma konta 071 (dla
prawa wieczystego uzytkowania gruntow).

Grunty stanowiace
wlasnos¢ jednostki
samorzadu terytorialnego,
przekazane w uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom

Przez grunty przekazane w uzytkowanie wieczyste rozumie si¢
grunty stanowigce wlasno$¢ jst przekazane w uzytkowanie
wieczyste na zasadach okreslonych ustawowo. Dane obrazujace stan
gruntéw przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom
mogg wystapi¢ wylacznie w bilansach sporzadzanych przez urzedy
jednostek samorzadu terytorialnego.

1.2.

Budynki, lokale, obiekty
inzynierii ladowej 1 wodnej

W tej pozycji ujmuje si¢ Srodki trwate zaliczane do budynkow i
budowli nalezacych do grup KST: 11 2.

Saldo Wn konta 011 (dla budynkoéw, lokali, obiektow inzynierii
ladowej 1 wodnej) pomniejszone o saldo konta Ma 071
uwzgledniajace odpis z tytutu trwalej utraty wartosci.

1.3.

Urzadzenia techniczne i

maszyny

W tej pozycji ujmuje si¢ Srodki trwate zaliczane do budynkow i
budowli nalezacych do grup KST: 3, 4, 51 6.

Saldo Wn konta 011 w zakresie grup srodkow trwalych objetych ta
pozycja, pomniejszone o saldo Ma konta 071 uwzgledniajace odpis
z tytutu trwatej utraty wartosci.

1.4.

Srodki transportu

W tej pozycji ujmuje si¢ Srodki trwate zaliczane do budynkow i
budowli nalezacych do grup KST: 7.

Saldo Wn konta 011 w zakresie grup srodkow trwalych objetych ta
pozycja, pomniejszone o saldo Ma konta 071 uwzgledniajace odpis
z tytutu trwatej utraty wartosci.

L.5.

Inne $rodki trwate

W tej pozycji ujmuje si¢ srodki trwate zaliczane do budynkow i
budowli nalezacych do grup KST: 8 i 9. Ponadto podaje si¢
warto$¢: uzbrojenia i sprzetu wojskowego wg. jego wartosci netto,
pozostalych $rodkéw trwatych, zbioréow bibliotecznych, dobr
kultury (nie sg umarzane).

Saldo Wn konta 011 w zakresie grup 8 i 9 $rodkoéw trwatych,
pomniejszone o saldo Ma konta 071 uwzgledniajace odpis z tytutu
trwalej utraty wartosci.

Saldo Wn konta 017 pomniejszone o saldo Ma konta 077. Saldo Wn
konta 013 pomniejszone o saldo Ma konta 072 w zakresie
pozostatych srodkow trwatych.

Saldo Wn konta 014 pomniejszone o saldo Ma konta 072 w zakresie
dobr kultury.

Saldo Wn konta 016.

Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

Wykazuje si¢ saldo Wn konta 080 pomniejszone o odpisy z tytutu
trwalej utraty wartosci.

ZaliczKki na Srodki trwale
w budowie

Czeg$¢ salda Wn konta 201 Iub 240 pomniejszone o ewentualne
odpisy aktualizujace nalezno$ci w zakresie przekazanych zaliczek
na $rodki trwate w budowie (konto 290).

I11.

NaleznoS$ci
dlugoterminowe

Cze$¢ salda Wn konta 226 (naleznosci, ktorych termin ptatnosci jest
dtuzszy niz 12 m-cy od dnia bilansowego, z wyjatkiem naleznosci z
tytulu dostaw i uslug, ktore niezaleznie od terminu wymagalnosci
stanowia naleznosci krotkoterminowe) lub 240 pomniejszone o
ewentualne odpisy aktualizujace (konto 290).

IV.

Dlugoterminowe
finansowe

aktywa

Saldo Wn konta 030 pomniejszone o odpisy aktualizujace
dlugoterminowe aktywa finansowe (konto 073).

Akcje i udziaty

Pozycja ta obejmuje udziaty i akcje o terminie wykupu dluzszym niz
rok. Akcje i udzialy wystepuja przede wszystkim w bilansach
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urzedow jednostek samorzadu terytorialnego. Saldo Wn konta 030
dla akcji i udziatéw pomniejszone o saldo Ma konta 073.

2. Inne papiery wartosciowe Pozycja ta obejmuje warto§¢ pozostalych papieréw wartosciowych
dhugoterminowych, a w szczeg6lnoéci: obligacji, bondéw
komercyjnych, listow zastawnych, skryptow dtuznych, certyfikatow
inwestycyjnych nieposiadajacych terminu wymagalnosci Iub o
terminie wymagalnosci dluzszym niz rok, liczac od dnia
bilansowego.

Saldo Wn konta 030 dla poszczegdlnych rodzajow pozostatych
papierow wartosciowych dlugoterminowych pomniejszone o saldo
Ma konta 073.
3. Inne dlugoterminowe Pozycja ta obejmuje warto$¢ innych dlugoterminowych aktywow
aktywa finansowe finansowych, w szczegdlnosci: dlugoterminowe lokaty bankowe,
udzielone pozyczki o terminie zwrotu powyzej roku i certyfikaty
depozytowe wydane przez banki oraz bony oszczgdnosciowe.
Saldo Wn konta 030 dla poszczegdlnych rodzajow pozostatych
dlugoterminowych aktywow finansowych pomniejszone o saldo Ma
konta 073.
V. Warto$¢ mienia Saldo Wn konta 015.
zlikwidowanych jednostek

B. Aktywa obrotowe Suma pozycji (I+II+II+1V)

L Zapasy Suma pozycji od .1.1.1 do 1.1.4

1. Materiaty Wykazuje si¢ saldo Wn konta 310 oraz saldo Wn konta 300 dotyczy
materialow, skorygowane o stan odchylen dotyczacych zapasow
materiatow (konto 340).

2. Potprodukty i Saldo Wn konta 500 plus saldo Wn konta 530 plus saldo Wn konta

produkty w toku 600 dotyczy ewentualnie potfabrykatow, skorygowane o saldo konta
640 w zakresie warto$ci potfabrykatow.

3. Produkty gotowe Saldo Wn konta 600 skorygowane o saldo konta 620 w zakresie
wartosci produktow

4. Towary Stan zapasow towar6w zaewidencjonowany na koncie 330
skorygowane o wystepujace odchylenia od cen ewidencyjnych
towarow (konto 340) oraz saldo Wn konta 300 w zakresie towarow
w drodze plus saldo Wn konta 640 (w przypadku wyceny towaréw
w cenach nabycia).

II. NaleznoS$ci Suma pozycji od 11.1.1.-I1.1.5.

krotkoterminowe
1. Naleznos$ci z tytutu dostaw | Saldo Wn konta 201 lub saldo Wn konta 221 Iub saldo Wn konta
iustug 226, w zakresie naleznosci, ktorych termin ptatnosci jest krotszy niz
12 miesigcy od dnia bilansowego, pomniejszone o odpisy
aktualizujace naleznosci (konto 290).
2. Naleznosci od Saldo Wn konta 225.
budzetow
3. Naleznosci z tytulu Saldo Wn konta 229 w czgSci naleznosci od ZUS dotyczacej
ubezpieczen spotecznych i | rozrachunkéw z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,
innych $wiadczen sktadek na Funduszu Pracy (nadptaty).

4. Pozostale naleznosci Suma sald strony Wn konta 221 z wylaczeniem kwoty wykazanej w
poz. 1.1, konta 229 dot. PFRON, konta 231, 234 oraz cz¢$¢ salda
Wn konta 226 i 240 pomniejszong o ewentualne odpisy
aktualizujace te naleznosci (konto 290).

5. Rozliczenia z  tytulu | Saldo Wn konta 222, saldo Wn konta 223 oraz saldo Wn konta 224
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srodkow  na  wydatki | jesli wystepuje na ostatni dzien roku obrotowego.
budzetowe 1 =z tytulu
dochodow budzetowych
I11. Krétkoterminowe aktywa | Suma pozycji od I11.1.1-111.1.7
finansowe

1. Srodki pienigzne w kasie Saldo Wn konta 101.

2. Srodki pieni¢zne na | Sume sald koncowych kont 130, 131, 132, 135 oraz 139.

rachunkach bankowych

3. Srodki pieni¢zne Saldo Wn konta 136.

panstwowego funduszu
celowego

4. Inne $rodki pienigzne Warto$¢ posiadanych czekow obcych, weksli ptatnych do 3 miesiecy
od daty wystawienia zaewidencjonowanych na koncie 140, oraz
srodkow pienieznych w drodze 141.

5. Akcje lub udziaty Czg$¢ salda konta 140 dotyczaca akcji 1 udzialow nabytych w celu
odsprzedazy w najblizszym roku obrotowym.

6. Inne papiery wartosciowe Cze$¢ salda konta 140 w zakresie papierow wartosciowych innych
niz akcje czy udziaty o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy do 1
roku.

7. Inne Ujmuje si¢ saldo konta 140 pomniejszone o warto$¢ wykazang w

krotkoterminowe  aktywa | pozycji B.III.1.4., B.III 1.5, B.III 1.6.
finansowe

Iv. Rozliczenia Saldo Wn konta 640, z wyjatkiem czesci salda tego konta, ktéra

miedzyokresowe dotyczy kosztow zakupu materialdow i towaré6w powickszajacych
warto$¢ zapasow wycenianych w cenie nabycia.

Pasywa

A. FUNDUSZ Suma (I+II+III+1V)

L Fundusz jednostki Saldo Ma konta 800.

II. Wynik finansowy netto | Kwota powinna by¢ zgodna z pozycja 1. Zysk (strata) brutto w

+/-) rachunku zyskow i strat sporzadzanym za ten sam oKkres
sprawozdawczy.

1. Zysk netto (+) Saldo Ma konta 860

2. Strata netto (-) Saldo Wn konta 860

I11. Odpisy z wyniku Saldo Wn konta 870 oraz saldo Wn konta 820 (zaliczkowe

finansowego (nadwyzka wplaty z tytulu nadwyzki Srodkéw obrotowych)
srodkow obrotowych) (-)

Iv. Fundusz mienia Saldo Ma konta 855.

zlikwidowanych jednostek
B. Fundusze placowek Nie dotyczy
Panstwowe Fundusze Czes¢ salda konta 853 w zakresie funduszy celowych
Celowe
D. Zobowiazania i rezerwy na | Suma poz. I+ II+II1
zobowiazania
L Zobowigzania Saldo Ma kont rozrachunkowych zespolu 2 w czesci dotyczacej
dlugoterminowe zobowiazan o terminie platno$ci dluzszym niz 12 miesi¢cy od
dnia bilansowego z wyjatkiem zobowiazan z tytulu dostaw i
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ushug, ktore niezaleznie od terminu wymagalnosci stanowia
zobowiazania krotkoterminowe.

II. Zobowigzania Suma (pozycji 1 do 8)

krotkoterminowe

1. Zobowigzania z tytutu Saldo Ma konta 201 plus czgs¢ salda Ma konta 300 w zakresie

dostaw i ustug dostaw lub ustug niefakturowanych.
2. Zobowiazania wobec Saldo Ma konta 225.
budzetow

3. Zobowigzania z tytutu Czeg$¢ salda Ma konta 229 (dotyczy zobowigzan wobec ZUS z
ubezpieczen i innych tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, sktadek na Fundusz
$wiadczen Pracy).

4. Zobowigzania z tytutu Saldo Ma konta 231 (zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen,

wynagrodzen w tym dodatkowego wynagrodzenia rocznego).

5. Pozostate zobowigzania Suma sald kont Ma 221, Ma 234 oraz cz¢$¢ salda Ma konta 229
dotyczy zobowiazan z tytulu wplat na PFRON, czgs¢ salda Ma
konta 226 i sumy do wyjasnienia uj¢te na koncie 245, cz¢s$¢ salda
konta 240 z wytaczeniem kwoty wykazanej w poz. 11 1.6

6. Sumy obce (depozytowe, Czg$¢ salda Ma konta 240 odpowiadajacej zobowigzaniom z tytutu

zabezpieczenie wykonania kaucji gwarancyjnych, depozytow oraz zabezpieczenia wykonania
umow) umow.

7. Rozliczenia z tytutu Saldo Ma konta 222 oraz Ma konta 223

srodkow na wydatki
budzetowe i z tytulu
dochodow budzetowych
8. Fundusze specjalne Suma wierszy 8.1 + 8.2
8.1. Zaktadowy Fundusz Saldo Ma konta 851
Swiadczen Socjalnych

8.2. Inne fundusze Czg$¢ salda Ma konta 853 w zakresie pozostatych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

1. Rezerwy na zobowigzania | Odzwierciedlenie kwoty stanu rezerw wystepujacej na koncie
840 oraz czeSciowe saldo Ma konta 640 zwiazane z biezaca
dzialalnos$cia

Iv. Rozliczenia Saldo konta 840 skorygowane odpowiednio o kwote rezerw

mie¢dzyokresowe wykazanych w poz. III oraz Saldo Ma konta 640 pomniejszone o
kwote wykazana w poz. 111

§7

1. Jednostki sporzadzaja rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) wedlug wzoru

okreslonego w rozporzadzeniu.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koncowym wykazanym w rachunku zyskow 1 strat roku poprzedzajacego rok
sprawozdawczy.

3. Sporzadzajac rachunek zyskow i strat, pojecie zyskow i1 przychodoéw oraz strat i kosztow

nalezy stosowa¢ zgodnie z definicjg zawartg w ustawie o rachunkowosci.
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§ 8

Jednostki w rachunku zyskow i strat powinny wykazywac poszczegolne pozycje, w

szczegblnosci zgodnie z ponizszymi wskazowkami:

Nazwa pozycji w rachunku zyskow i Jednostki budzetowe Samorzadowe zaklady
strat budzetowe
A. Przychody netto z podstawowej | Suma pozycji od A.I do A.VI
dzialalnos$ci operacyjnej:
L Przychody netto ze sprzedazy | Stan koncowy Ma konta 700
produktow
1L Zmiana stanu produktéw | Saldo konta 490 przed przeksiggowaniem na konto 860
(zwigkszenie - warto$¢ dodatnia, | Saldo Ma- wykaza¢ ze znakiem +
zmniejszenie - warto$¢ ujemna ) Saldo Wn - wykaza¢ ze znakiem -
111 Koszt wytworzenia produktow na | Saldo Ma konta 760 w czes$ci wartosci obrotow wewnetrznych
wlasne potrzeby jednostki
Iv. Przychody netto ze sprzedazy | Suma zapiso6w na kontach: strona Ma konta 730 + Ma konta 760
towarow 1 materiatow w cze¢sci odpowiadajgcej przychodom ze sprzedazy materiatow
V. Dotacje na finansowanie Nie dotyczy Stan koncowy Ma konta 740
dziatalnos$ci podstawowej (w  zakresie dotacji na
finansowanie dziatalnosci
podstawowej)
VL Przychody z tytulu dochodéw | Stan koncowy Ma konta 720 Nie dotyczy
budzetowych
B. Koszty dzialalnoSci operacyjnej | Suma pozycji od B.I do B.X
L Amortyzacja Saldo Wn Konta 400
1L Zuzycie materialow i energii Saldo Wn konta 401
111 Ustugi obce Saldo Wn konta 402
Iv. Podatki i optaty Saldo Wn konta 403
V. Wynagrodzenia Saldo Wn konta 404
VL Ub.ezplecz.ema spoleczne.l inne Saldo Wn konta 405
$wiadczenia dla pracownikow
VIL Pozostate koszty rodzajowe IS;ld}(z Whn konta 409 z wylaczeniem kwot wykazywanych w poz.
VIII. | Warto$¢ sprzedanych towarow i Strona Wn konta 730 plus Wn 761 w czeéci dotyczacej
materialow osiagnigcia kosztow zwigzanych ze sprzedanymi towarami i
materialami.
IX. Pozycja ta obejmuje inne niz
dla pracownikow jednostki
$wiadczenia  finansowe  z
L . budzetu panstwa lub JST.
Inne- $wiadczenia finansowane z Saldo Wn konta 409 (w czeci Nie dotyczy
budzetu wartoéci  innych  $wiadczen
finansowanych z budzetu) —
m.in. § 304, 305, 307, 311,
321, 323, 324, 325, 326, 413
(w czesci sktadek oplacanych
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np. za podopiecznych), 422 w
zakresie kosztow  zywnosci
zakupionej ze srodkow
pochodzacych z optat
pobieranych przez Gming za
korzystanie z zezwolen na
sprzedaz napojow
alkoholowych i przekazanych
uprawnionym dzieciom, 429,
X. Pozostate obcigzenia Czg$¢ salda Wn konta 409
pomniejszonego o pozycje VII i .
IX Iub inne dodatkowe konto Nie dotyczy
zespohu 4 np. 410.
C. Zysk (strata) z dzialalnoSci (A-B)
podstawowej (A — B)
D. | Pozostale przychody | g a pozycji od D.I. do D.IIL
operacyjne
L Zysk ze zbycia niefinansowych Saldo Ma konta 760 w czeSci wartosci zysku ze zbycia
aktywow trwatych niefinansowych aktywow trwatych
1L Dotacje Nie dotyczy Cze$¢ stanu koncowego Ma
konta 760 (w zakresie dotacji
celowych nie ujetych w poz.
All)
1. Inne przychody operacyjne Strona Ma konta 760 w czgsci wartosci innych przychodow
operacyjnych
E. Pozostale koszty operacyjne Suma pozycji od E.I do E.II
L Koszty inwestycji finansowane
ze srodkow wlasnych
samorzadowych zakladow
budzetowych i dochodow Saldo Wn 740
jednostek budzetowych
gromadzonych na wydzielonym
rachunku
IL. Pozostate koszty operacyjne Saldo Wn konta 761
F. Zysk (strata) z dzialalnoS$ci +D.
operacyjnej (C+D-E) (C+D-E)
G. Przychody finansowe Suma pozycji od G.I do G.III.
L Dywidendy i udzialy w zyskach Saldo Ma konta 750 (w czgsci
dotyczacych dywidend i | Nie dotyczy
udziatow w zyskach)
IL. Odsetki Saldo Ma konta 750 (w czgSci wartosci otrzymanych lub
naleznych odsetek)
1. Inne Saldo Ma konta 750 (w czg¢sci nie ujetej w poz. G.1I, G.II)
H. Koszty finansowe Suma pozycji od H.I do H.IT
L Odsetki Strona Wn konta 751 w czg$ci dotyczacej zapltaconych odsetek,
pomniejszona o kwot¢ odpowiadajacg odsetkom od inwestycji
w okresie realizacji § 456, 457, 458, 465, 466, 467, 468, 807,
811.
II. Inne Strona Wn konta 751 pomniejszona odpowiednio o kwote
wykazana w poz. H.I. § 495, 801, 802, 809, 813.

Id: 4861B53F-854F-462A-8BES-A262640DE36D. podpisany

Strona 9



L Zysk ( strata ) brutto (F+G-H) | (F+G-H)

J. Podatek dochodowy Nie dotyczy Stan koficowy Wn konta 870

K. Pozostale obowigzkowe Saldo Wn konta 870 (o ktéorym mowa w art. 223 uofp)

zmniejszenia zysku
(zwigkszenia straty )
L. Zysk (strata ) netto (I1-J-K) | (I-J-K)
§9
Jednostki sporzadzaja zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug wzoru
okreslonego zatgcznikiem do rozporzadzenia.
Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koncowym wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok
sprawozdawczy.
Dane wykazywane w zestawieniu zmian w funduszu jednostki powinny by¢
wykazywane w szczegolnosci zgodnie z ponizszymi wskazdéwkami:
o . . Samorzadowy zaklad
Nazwa pozycji Jednostki budzetowe budzetowy
L Fundusz jednostki na poczatek okresu | Saldo Ma konta 800 na dzien 01.01.XXr.
(BO)

1. Zwigkszenia funduszu ( z tytulu ) Suma pozycji od 1.1. do 1.10.

1.1 Zysk bilansowy za rok ubiegly Stan  poczatkowy konta 860 (saldo Ma
przeksiggowane na konto 800 bilans pasywa
pozycja A.II.1.1. stan na poczatek roku)

1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe Kwota zrealizowanych
wydatkow rowna
sumie wydatkow
wykonanych
wykazanych w
sprawozdaniu RB 28S | Nie dotyczy
(Strona Wn konta 223)
oraz wydatkow
objetych planem
niewygasajacych
wydatkow.

1.3. Zrealizowane  platnosci ze  $rodkéw | Saldo Wn konta 227 Nie dotyczy

europejskich
Wydatki budzetowe, z | Strona Wn konta 131
ktérych sfinansowano | plus strona Wn konta 740
inwestycje strona Wn | Plus strona

, o . konta 810 plus saldo | Wn konta 840

1.4. Srodki na inwestycje Wn konta 740 plus
strona Wn konta 840,
odzwierciedleniem
winno  by¢  suma
(§605, 606)
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wykazanych w
sprawozdaniu Rb28S

L.5. Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych Pozycje t¢ wypetnia si¢, gdy w danym roku wystapi
urzgdowa aktualizacja wyceny §rodkow trwatych.

Nieodptatne przyjecie srodkow trwatych

Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i zaewidencjonowane na koncie Wn 011 (warto$¢
1.6. srodki trwate w budowie oraz wartosci netto) oraz strona Wn konta 020 skorygowane o
niematerialne i prawne umorzenie, srodki trwale w budowie, a takze strona
Wn konta 080
1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub Strona Wn kont 011,
potaczonych jednostek 020, 080 (wartos¢

aktywow  przejetych | Nie dotyczy
od zlikwidowanych

Iub potaczonych
jednostek)
1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego Wartos¢ srodkow obrotowych przyjetych w ramach
zaopatrzenia centralnego zaopatrzenia zaewidencjonowanych na

kontach np. 011, 013, 020, 310, 330

1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za Pozycja ta nie wystgpuje w jednostkach i zaktadach
rok biezacy budzetowych

1.10. | Inne zwickszenia W pozycji tej ujmuje si¢ zwickszenia funduszu

nieujete w pozycjach 1.1. — 1.9. — mozna tu

wykazaé w szczegolnosci: niewyjasnione nadwyzki
inwetaryzacyjne aktywow trwatych, korekty btedow
powstatych w latach ubieglych (zwigkszajace
fundusz jednostki)

2. Zmniejszenia funduszu jednostki Suma poz. od 2.1. do 2.9.

2.1. Strata za rok ubiegly Saldo poczatkowe strony Wn konta 860

2.2 Zrealizowane dochody budzetowe Strona Ma konta 222- | Nie dotyczy
warto$¢ wykonanych
dochodow
budzetowych —
przenoszonych w
ciggu roku na
podstawie sprawozdan
budzetowych RB 27S

na fundusz.

2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i §rodkow | Strona Ma konta 870 - przeksiggowanie nadwyzki

obrotowych za rok ubiegly srodkow obrotowych samorzadowych zakladow

budzetowych oraz nadwyzki dochodow
samorzadowych jednostek budzetowych
prowadzacych dzialalno§¢ os$wiatowa =za rok
ubiegty.

2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje Przekazane dotacje i | Zmniejszenia
srodki na inwestycje | funduszu o kwote
zaewidencjonowane dotacji celowych na
na stronie Ma konta inwestycje
810. podlegajace zwrotowi

do budzetu np. z
tytulu odliczenia
podatku VAT lub
srodki
niewykorzystane
(zaksiggowana pod
data 31.12 WN 800
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fundusz w majatku
trwatym, Ma 225).

2.5. Aktualizacja srodkow trwatych Pozycje t¢ wypetnia si¢, gdy w danym roku wystapi
urz¢dowa aktualizacja wyceny §rodkow trwatych.

2.6. Warto$¢  sprzedanych i nicodptatnie | Warto$¢ netto (nieumorzona) srodkow trwalych,

przekazanych $rodkow trwatych i érodkow | Srodkow  trwatych ~w  budowie,  wartodci
trwatych w  budowie oraz wartoéci | niematerialnych i prawnych — sprzedanych Iub
niematerialnych i prawnych nicodptatnie przekazanych (strona Ma konta 011
minus Wn konta 071 plus strona Ma konta 020
minus Wn konta
071 plus strona Ma konta 080)

2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub | Wartosé pasywow | Nie dotyczy

potaczonych jednostek przejetych po
zlikwidowanych  lub
potaczonych
jednostkach ujeta na
kontach zespotu 2 oraz
na kontach 800, 853.

2.8. | Aktywa przekazane w ramach centralnego | Warto$¢ srodkow | Nie dotyczy

zaopatrzenia przekazanych w
ramach  centralnego
zaopatrzenia
zaewidencjonowane
na koncie 011, 013,
020, 310, 330.

2.9. Inne zmniejszenia Zmniejszenia funduszu nieujete w pozycjach 2.1. —
2.8. — min. odpisane koszty inwestycji
zaniechanych, warto§¢ nieumorzona podstawowych
srodkow trwatych wycofanych z uzytkowania w
wyniku likwidacji lub utraty ekonomicznej
przydatnosci, skutki finansowe korekty btedu
podstawowego z lat ubieglych zmniejszajace
fundusz jednostki.

II. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) Stan koncowy konta 800
Kwota powinna by¢ zgodna z pozycja pasywa
A.L Bilansu jednostki

I11. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,- | Suma ( 3.1+3.2)

)

1. zysk netto Stan koncowy Ma 860 - pozycja ta musi by¢ zgodna
z pozycja A.Il.1 pasywow w bilansie

2. strata netto Stan koncowy Wn 860 - pozycja ta musi by¢
zgodna z pozycja A.I1.2 pasywow w bilansie

3. nadwyzka $rodkow obrotowych Stan koncowy Wn 870 — pozycja ta musi by¢
zgodna z pozycja A.IIl pasywow w bilansie

Iv. Fundusz (IT +,- I1I) Pozycja powinna by¢ zgodna z pozycja A
pasywow w bilansie

§10

Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsza instrukcja ma

na celu ujednolicenie wykazywania poszczegodlnych pozycji sprawozdania finansowego przez
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jednostki. W przypadku rozbieznosci pomigdzy sposobem ksiegowania 1 prowadzenia
polityki rachunkowosci w jednostce i niniejsza instrukcjga nalezy dolaczy¢ odpowiednig
informacj¢ w celu wskazania rdznic.

§ 11

Instrukcja ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego

za 2020 rok.

§ 12
Wprowadza si¢ nastepujace zalaczniki, ktore nalezy obligatoryjnie zalagcza¢ do sprawozdania
finansowego:
Zat. Nr 1 Informacja dodatkowa.

Zat. Nr 2 Wylaczenia z tytulu wzajemnych nalezno$ci 1 zobowigzan wystepujacych
miedzy pozostatymi jednostkami Miasta Grajewo.

Zat. Nr 3 Zestawienie obrotow 1 sald kont syntetycznych narastajaco za dany rok
sprawozdawczy.
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Zalgcznik nr 1 do Instrukcji
sporzadzania sprawozdania
finansowego przez podlegte
jednostki organizacyjne Miasta
Grajewo

INFORMACJA

DODATKOWA

NAZWA JEDNOSTKI

ADRES JEDNOSTKI

Sprawozdanie finansowe za okres

01.01.20XX R. - 31.12.20XXR.
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Oswiadczamy, ze:

1. Sprawozdani€ (nazwa Jednostki)...............ueueeiueeeine it z
siedzibg w ............oeeeall. za rok 20XX, na ktore sktadajg sig:
e Dilans tj. aktywa i pasywa
e rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy)

e zestawienie zmian w funduszu jednostki

e informacja dodatkowa,

sporzadzone zostato zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa na podstawie ksigg
rachunkowych, ktore zawierajg kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczace
okresu sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wtasnymi i obcymi.

2. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaty wszystkie zdarzenia, ktore nastgpity po
dacie bilansu i moglyby mie¢ wptyw na trafno$¢ sformutowania opinii o prawidtowosci i
rzetelnosci naszego sprawozdania oraz ocen¢ sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

3. Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji zostal wypetniony zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci, a jej wyniki prawidtowo udokumentowane i ujete w ksiegach
rachunkowych.

Posiadamy peing swiadomo$¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialnos¢ za prawidlowos¢ i

rzetelnos¢ przedkiladanego sprawozdania oraz stanowigcych podstawe jego sporzadzenia
ksigg rachunkowych i dowodow ksiggowych.

Gtowny ksiegowy Dyrektor/kierownik jednostki
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I. |Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdéInosci:

1.1 |nazwg jednostki

1.2 |siedzibg¢ jednostki

1.3 |adres jednostki

1.4 |podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. |wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Obowigzek sporzadzenia sprawozdania finansowego wynika z § 23 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017 r. — tj. na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych

3. |wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

\Podaje sig¢ informacje, czy sprawozdanie finansowe zawiera dane lqczne, jezeli w sklad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzqdu terytorialnego wchodzq jednostki sporzqdzajgce samodzielne
sprawozdanie finansowe. W przypadku pozytywnej odpowiedzi wskaza¢ nalezy jednostki objete tgcznym
sprawozdaniem finansowym. W sytuacji gdy sprawozdanie nie zawiera takich danych, pod tym punktem
nalezy wpisac ,, Nie dotyczy”

4. lomowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji)

\Przedstawia si¢ przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, w tym metody wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji). W zakresie wyceny aktywow i pasywow nalezy podaé informacje na temat zasad
aktualizacji wyceny naleznosci, czyli zaleznosci wysokosci odpisu aktualizujgcego od diugosci zaleganial
z zaplatg naleznosci oraz stosowanych stawek amortyzacji (umorzenia) sktadnikow majgtku trwalego.
\Przyjete zasady (polityka) rachunkowosci sq stosowane przyprowadzeniu ksigg rachunkowych oraz
sporzqdzaniu i prezentacji sprawozdania finansowego przez jednostke.

\Powinny one zapewni¢, Ze prezentowane w sprawozdaniu finansowym informacje sq wiarygodne (w tym
kompletne i bezstronne), przydatne oraz zrozumiale, przez co przekazujq rzetelny i jasny obraz sytuacji
majgtkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

\Nie nalezy wykazywaé w tej pozycji tych zasad rachunkowosci (wynikajgcych z ww. ustawy |
rozporzgdzenia), ktore jednostka zobowigzana jest stosowac, tzn. takich, co do ktorych jednostka nie mal
prawa wyboru. Celowe jest wskazanie zasad (polityki) rachunkowosci dotyczqcych wyceny i ustalenid
wyniku finansowego, ktore wynikajq z przedmiotu specyfiki i rodzaju prowadzonej przez jednostke
dzialalnosci, gdzie przepisy prawa dopuszczajq mozliwos¢ wyboru przez jednostke.

5. |inne informacje

\Nalezy podac informacje, ktore mogq przyczyni¢ si¢ do zrozumienia charakteru dzialalnosci jednostki,
sytuacji, w ktorej znalazla si¢ w roku obrotowym, za ktory jest przygotowane sprawozdanie. Moze by¢ to
np. informacja, ze sprawozdanie obejmuje majqtek przejety w wyniku likwidacji innej jednostki, a
jeszcze nieprzekazany nowemu podmiotowi.

II. [Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczego6lnoSci:
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1.1. |szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z
tytulu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a
dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanow i tytuldow zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

Wartosci wykazane w tabelach — odrebnie dla srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
— powinny odzwierciedlaé stan wynikajqcy z kont ksigqg pomocniczych prowadzonych dla Srodkow
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych i
umorzeniowych. Dane wykazane w tej czesci dodatkowych informacji i objasnien muszq by¢ spojne 7
danymi wykazanymi w bilansie jednostki (w pozycjach dotyczqcych aktywow bilansu w czegsciach A.1 i
4.1I) wedlug stanu na poczqtek i na koniec okresu. W tabeli nalezy zaprezentowac dane ze wszystkich
kont obejmujgcych srodki trwale oraz odpowiednie konta obrazujgce ich umorzenie. Informacje nalezy
przedstawi¢ w kolejnosci i ze szczegolowoscig bilansu — Tabela I1.1.1.1, Tabela 11.1.1.2, Tabela I1.1.1.3

1.2. jaktualng warto$¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

Jednostka moze takie informacje posiadac¢ w odniesieniu tylko do niektorych srodkow trwalych. Moznd
podac informacje fragmentaryczne nieobejmujgce catego majgtku. Informacja przedstawiona powinnd
umozliwi¢ ujawnienie roznic pomigdzy wartoSciq ewidencyjng a wartosciq rynkowgq niektorych
skiadnikow majgtkowych, w tym dobr kultury.

Srodki trwale wycenia sie wedlug ceny nabycia, kosztu wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny srodkow trwalych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, q
takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci (art. 28 ust. 1 pkt 1 uor)

1.3. kwot¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto§¢ aktywow trwatych
odrebnie dla dlugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow
finansowych

\Nalezy wypetni¢ tabele z powyzszego zakresu — Tabela I1.1.3

1.4. (wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Jednostka przedstawia wartos¢ gruntow przejetych (otrzymane, nabyte) przez jednostke w wieczyste
uzytkowanie i pozostajgcg w jej posiadaniu na koniec okresu sprawozdawczego. Zgodnie z art. 3 ust. 1
pkt 15 uor, nieruchomosci gruntowe oddane w uzytkowanie wieczyste przez JST innym podmiotom
powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych urzedu obstugujqcego JST. Natomiast ustanowione nd
rzecz innych podmiotow prawo wieczystego uzytkowania gruntu powinno zosta¢ wprowadzone do|
ewidencji srodkow trwalych tych podmiotow, z jednoczesmym ujeciem wartosci gruntu na koncie
pozabilansowym oraz wykazanie danych dotyczqcych wartosci i powierzchni gruntu w Informacji
dodatkowej tego podmiotu — Tabela I1.1.4

1.5. |warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwalych, uzywanych na
podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu

\Nalezy wykazac wartos¢ obcych srodkow trwalych, ktore jednostka uzytkuje na podstawie wymienionych
umow. Nie wykazuje sig¢ wartosci Srodkow trwatych bedgcych przedmiotem leasingu finansowego,
poniewaz Srodki te podlegajqg ewidencji bilansowej i sq wykazywane w aktywach bilansu, w pozycji
odpowiadajqcej grupie rodzajowej uzytkowanych srodkow trwatych. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju |
Finansow z 13 wrzesnia 2017 r. nie podaje w jakiej wartosci nalezy wykazaé¢ przedmiotowe srodki
trwale. Zwykle wartos¢ takiego srodka trwatego podawana jest w umowach najmuj, dzierzawy, leasingul
i innych podobnych. Mozna podaé¢ wartos¢ okreslong w tych umowach przez wiasciciela albo W
przypadku braku takich danych — oszacowacé ich wartos¢ na podstawie cen rynkowych podobnego
przedmiotu — Tabela 11.1.5.

1.6. |liczb¢ oraz warto§¢ posiadanych papierow warto§ciowych, w tym akcji i udziatow oraz dtuznych
papierow wartosciowych
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Jednostka przedstawia informacje wynikajgcq z ewidencji analitycznej konta 030 ,, Dlugoterminowe
aktywa finansowe”. Nalezy wskazaé wartos¢ oraz liczbe posiadanych papierow wartosciowych W
podziale na ich rodzaje. Jezeli te papiery wartosciowe przyznajq dodatkowe prawa dla jednostki, to
nalezy je wskazac¢ — Tabela I1.1.6.

1.7. |dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznos$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

\Prezentowane dane wynikajq glownie z ewidencji analitycznej do konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce
wartos¢ naleznosci”. Zgodnie z § 10 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017 r.,
wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci. Z art. 35b uor wynika,
Ze wartos¢ naleznosci aktualizuje sig, uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujgcego naleznosci. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zwigksza sig W
ciezar pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych — w zaleznosci od rodzaju naleznosci,
ktorej dotyczy odpis aktualizacyjny. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajq
dokonane uprzednio odpisu aktualizujgce ich wartos¢, a powstate w ten sposob zmniejszenia wykazuje
isi¢ jako wykorzystane. Rozwigzanie odpisow aktualizujgcych wartos¢ naleznosci nastgpuje w przypadku
ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujgcego przez zwigkszenie o kwote rozwigzanych|
odpisow wartosci naleznosci oraz pozostalych przychodow operacyjnych lub przychodow finansowych.
Jako zwigkszenia stanu odpisow podaje sie odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych — w zaleznosci od rodzaju naleznosci, od
ktorych dokonano odpisow aktualizujgcych albo odpisy podwyzszajgce wartoS¢ naleznosci, np. W
przypadku zasqdzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art. 35b ust. 1 pkt 4 uor) — Tabela
I1.1.7.

1.8. |dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Jednostka prezentuje dane wynikajqce z analityki konta 840. Na podstawie § 14 rozporzqdzenia Ministrd
Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017 r. jednostka nie dokonuje biernych rozliczen miedzyokresowych
kosztow wynikajgcych z obowigzku wykonania przyszlych swiadczen na rzecz pracownikow, w tym
Swiadczen emerytalnych. Jednostka jest natomiast zobowigzana do tworzenia innych rezerw na przyszile
zobowiqzania, o ktorych mowa w ustawie o rachunkowosci (np. na toczqce sig postgpowanie sqgdowe, W
tym o zaplate odszkodowan) — Tabela 11.1.8

1.9. jpodzial zobowiazan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

Zobowigzania dlugoterminowe to calos¢ lub czes¢ zobowiqzan, ktore stajq si¢ wymagalne w okresig
diuzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego, z wyjgtkiem zobowiqzan z tytutu dostaw i ustug (art. 3
ust. 1 pkt 22 uor)

a) |powyzej 1 roku do 3 lat

b) [powyzej 3 do 5 lat

c) |powyzej S lat

1.10.kwot¢ zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy
lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Zgodnie z przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowosci jednostka, o ile spetnia warunki okreslone w
art. 3 ust. 6 uor, moze dokonywac¢ kwalifikacji umow leasingu wedlug przepisow podatkowych lub w
przypadku braku wpisaé np. nie dotyczy
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.faczna kwot¢ zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy

tych zabezpieczen

Informacja dotyczy zobowigzan wykazanych w bilansie, ktore wskazujq na ograniczenia W
dysponowaniu majqtkiem jednostki. Te ograniczenia mogq wynikaé z ustanowienia nastepujgcych
zabezpieczen na poszczegolnych sktadnikach aktywow:

e  hipoteki (nieruchomosci,

o przewlaszczenia na zabezpieczenie (prawo wiasnoSci rzeczy ruchomej lub papiery
wartosciowe),

e zastawu (rzeczy lub prawa zbywalne),

e  kaucji pienigznej (Srodki pienig¢zne)

1.12

.faczna kwot¢ zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i

porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych
na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Informacja ta obejmuje zestawienie umow, udzielonych gwarancji i poreczen wystepujgcych tylko w
Informacji dodatkowej sprawozdan jednostek samorzqdu terytorialnego. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 2§
uor, zobowigzania warunkowe to obowiqgzek wykonania Swiadczen, ktorych powstanie jest uzaleznione
od zaistnienia okreslonych zdarzen. Zobowigzania te nie sq wykazywane w bilansie (zobowigzanial
warunkowe sq ujmowane w ewidencji pozabilansowej). Najczesciej zobowigzania warunkowe powstajg|
w zwigzku z udzieleniem przez jednostke gwarancji i poreczen, nieuznaniem roszczen innych jednostek]
dochodzonych na drodze sqdowej (o ile utworzono na ten cel rezerwy).

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwot¢ czynnych
rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowiacych rdéznice miedzy wartoscia otrzymanych
finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

Wykazuje si¢ tutaj czynne i bierne rozliczenia kosztow. W jednostkach sektora finansow publicznych
najczestszymi tytutami rozliczen migdzyokresowych czynnych sq.:

e dyskonto od wyemitowanych obligacji,

e koszty mediow,

e ubezpieczenia majgtkowe,

e prenumerat)y.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to prawdopodobne zobowiqzania, przypadajgce na biezgcy okres
sprawozdawczy.

1.14

.faczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

\Dla rzetelnego i jasnego obrazu sytuacji majgtkowej i finansowej jednostki nalezy rowniez wykazad
lgczng kwote otrzymanych gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie (podobnie jak kwoty
zobowigzan warunkowych wynikajqgcych z udzielonych porgczen i gwarancji)

1.15.

kwote wyptaconych srodkow pienigznych na §wiadczenia pracownicze

Jednostki wykazujq swiadczenia pracownicze wyplacone w formie pienigznej, stanowigce tylko czesd
kosztow ewidencjonowanych na koncie 405. Zgodnie z § 14 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i
Finansow z 13 wrzesnia 2017 r, jednostki nie dokonujq biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow
wynikajgcych z obowigzku wykonania przyszlych swiadczen na rzecz pracownika, w tym Swiadczen|
emerytalnych, jednakze dokonujq wplaty Srodkow na tego rodzaju Swiadczenia. Dlatego kwotg
wyplaconych Srodkow na ten cel nalezy przedstawié w tej czesci Informacji dodatkowej — Tabela I1.1.15

1.16.

inne informacje

Umozliwia jednostkom wykazanie pozostatych spraw waznych dla przejrzystosci i jasnosci sprawozdanida
wedlug wlasnego uznania. Objasnienia tresci bilansu, rachunku zyskow i strat, zmiany funduszu, co sig
skfada na naleznosci, informacje, ktore lepiej pozwolg zrozumieé bilans. Jednostki mogg rowniez
wykaza¢ Srodki zgromadzone na rachunku VAT (kwoty wynikajgce z dokonanej przez kontrahentow
zaplaty przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu (podzielona platnosc)).

Id: 4861B53F-854F-462A-8BE8-A262640DE36D. podpisany

Strona 19



2.1. [wysoko$¢ odpisoéw aktualizujacych warto$¢ zapasow

\Podaje si¢ wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartosé zapasow — Tabela I1.2. 1.

2.2. |koszt wytworzenia s$rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdéznice kursowe, ktore
powickszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

W pozycji tej powinny zostac¢ wykazane informacje o kosztach poniesionych w danym roku obrotowym
na wytworzenie srodkow trwalych, zarowno znajdujqgcych sie na dzien bilansowy w toku budowy, jak i
przyjetych do uzytkowania w roku obrotowym — Tabela 11.2.2.

2.3. kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapity incydentalnie

Wykazuje sig¢ dwojakiego rodzaju przychody i koszty, tj. takie, ktore charakteryzujq sie nadzwyczajng
wysokosScig(a zaliczane sq do ,,zwyklych” kosztow dzialalnosci operacyjnej i finansowej) oraz takie,
ktore wystepujq incydentalnie (sporadycznie, niepowtarzalnie), jezeli ich wysokos¢ jest istotna. Mogg to
by¢ zarowno zdarzenia losowe, jak i inne nietypowe zdarzenia. Wobec tego kierownik jednostki powinien|
dokonac oceny, czy dane zdarzenia speiniajq przestanki do ujecia ich w tej pozycji Informacji
dodatkowe;j.

2.4. |informacj¢ o kwocie nalezno$ci z tytutu podatkéow realizowanych przez organy podatkowe podlegle
ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodoéw budzetowych

Np. nie wystepuje

2.5. |inne informacje

W pozycji tej powinny znalezé sie wszelkie dodatkowe informacje niezbedne do spelnienia obowiqzku
rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majqtkowej, finansowej i wyniku finansowego jednostki.
Jezeli inne zdarzenia — niz wymienione w dodatkowych objasnieniach oraz wykazane w pozostalych
elementach sprawozdania finansowego jednostki — wystgpily w jednostce, a ich skutki wplywajg lub)
mogq wplyngé w sposob istotny na ocene sytuacji majgtkowej, finansowej oraz wynik finansowy — to|
rowniez tego rodzaju informacje nalezatoby ujqé w tej pozycji Informacji dodatkowe;j.

3. [Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptynaé na oceng sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

\Podac wszystkie wazne dane zapewniajgce sprawozdaniu finansowemu kompletnosé i zrozumialosé. W
tej czesci uyjmowacé mozna wszelkie dane dotychczas nieprzedstawione, m.in. informacje o skutkach
bledow z poprzednich lat, skutkach zmiany polityki rachunkowosci, zdarzeniach majgcych miejsce poj
dniu bilansowym, poziomie zatrudnienia i wynagrodzeniach, realizowanych projektach i zawartych
umowach. W przypadku sprawozdania lgcznego mozna przedstawié liste jednostek budzetowych
objetych sprawozdaniem.

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela I1.1.1.1 Zmiany wartoéci srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych (warto$¢ brutto)

Lp.

Okreslenie grupy
sktadnikow majatku
trwatego

Stan na
poczatek
roku
obrotowego
01.01.20...r.

Zmniejszenia

Nabycie

zwigkszenia ogblem

Zwigkszenia

Sprzedaz

Inne Zmniejszenia

zmniejszenia ogblem

Stan na
koniec roku
obrotowego
31.12.20..r.

Grupa 0 - Grunty

Grupa | - Budynki i
lokale

Grupa 2 - Budowle

Grupa 3 - Kotly i
maszyny energetyczne

Grupa 4 - Maszyny,
urzadzenia i aparaty
ogblnego
zastosowania

Grupa 5 - Maszyny,
urzadzenia i aparaty
specjalistyczne

Grupa 6 - Urzadzenia
techniczne

Grupa 7 - Srodki
transportu

Grupa 8 - Narzgdzia,
przyrzady, ruchomosci
i wyposazenie

Razem $rodKi trwale

Wartosci
niematerialne i
prawne, w tym:

a)

Licencje i prawa
autorskie dotyczace
oprogramowania
komputerowego

b)

Pozostate wartosci
niematerialne i prawne

(glowny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)

Id: 4861B53F-854F-462A-8BES-A262640DE36D. podpisany

Strona 21



Tabela I1.1.1.2 Zmiany warto$ci umorzenia §rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych

— o Umorzenie — stan na Umorzenie — stan na
Okreslenie grupy sktadnikow . . .. . .
Lp. . poczatek roku Zwigkszenia Zmniejszenia koniec roku
majatku trwalego
obrotowego obrotowego
Grupa 1 - Budynki i lokale
2. | Grupa 2 - Budowle
3 Grupa 3 - Kotly i maszyny
| energetyczne
4 Grupa 4 - Maszyny, urzadzenia i
" | aparaty ogdlnego zastosowania
5 Grupa 5 - Maszyny, urzadzenia i
" | aparaty specjalistyczne
6. | Grupa 6 - Urzadzenia techniczne
7. | Grupa 7 - Srodki transportu
8 Grupa 8 - Narzedzia, przyrzady,
| ruchomosci i wyposazenie ...
Umorzenie Srodkow trwalych —
ogolem
9. | Wartosci niematerialne i prawne
Umorzenie Srodkéw trwalych i
WNiP-ogéltem
(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela I1.1.1.3. Zmiana warto$ci netto srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Wartos¢ netto srodkow Warto$¢ netto srodkow trwatych i
L Wyszezeebdlnicnic trwatych i WNiP na poczatek WNiP na koniec roku obrotowego
p- y g roku obrotowego (wartos¢ (warto$¢ poczatkowa minus
poczatkowa minus umorzenie) umorzenie)
1. | Grupa 0 - Grunty
2. | Grupa 1 - Budynki i lokale
3. | Grupa 2 - Budowle
4. | Grupa 3 - Kotly i maszyny energetyczne
5 Grupa 4 - Maszyny, urzadzenia i aparaty
" | ogélnego zastosowania
6 Grupa 5 - Maszyny, urzadzenia i aparaty
" | specjalistyczne
7. | Grupa 6 - Urzadzenia techniczne
8. | Grupa 7 - Srodki transportu
9 Grupa 8 - Narzedzia, przyrzady, ruchomosci
* | i wyposazenie
Warto$¢ netto Srodkéw trwatych — ogotem
10. | Warto$ci niematerialne i prawne
(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
Tabela I1.1.3. Odpisy aktualizujace warto§¢ aktywow trwalych
Wartosé . Wartosé Wartos¢
Stan odpisow . . . . s koncowa
. . poczatkowa L Zwigkszenie Zmniejszenie koncowa - .
Nazwa grupy rodzajowe;j . aktualizujacych S . . aktywow -
. , aktywow - odpisow odpisow stan na koniec .
Lp. | sktadnika aktywow wedtug na poczatek . . stan na koniec
S stan na aktualizujacych | aktualizujacych roku
uktadu w bilansie roku . . roku
poczatek roku w ciggu roku w ciggu roku obrotowego
obrotowego obrotowego (3
obrotowego (4+5-6) -7
1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3
4
(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela I1.1.4. Warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie na dzien 31 grudnia 20... r.

Lp.

Wyszczegodlnienie gruntow
uzytkowanych wieczyscie — dane
identyfikujace grunt, tj. lokalizacja,

Warto$¢ gruntow
uzytkowanych
wieczyscie — stan
na poczatek roku

Zwigkszenia wartosci
gruntow
uzytkowanych
wieczyscie w ciggu
roku obrotowego

Zmniejszenia warto$ci
gruntow
uzytkowanych
wieczyscie w ciggu
roku obrotowego

Stan warto$ci gruntow
uzytkowanych
wieczyscie na koniec

numer dziatki i powierzchnia roku obrotowego

obrotowego

1
2
3
4
5
6
7
OGOLEM
(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

Tabela I1.1.5. Warto$¢ srodkow trwatych nieamortyzowanych i nieumarzanych przez jednostke, ktore sg uzywane
na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow
Wyszczegolnienie
nieamortyzowanych lub
nieumarzanych przez jednostke
Lp. srodkéw trwatych, uzywanych na
podstawie umow najmu, dzierzawy i
innych uméw, w tym z tytulu umow
leasingu

Zwigkszenia w
ciggu roku
obrotowego

Zmniejszenia w
ciggu roku
obrotowego

Warto$¢ na koniec roku
obrotowego

Warto$¢ na poczatek
roku obrotowego

bl Nl Bl o

Ogodtem

(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela I1.1.6. Warto$¢ posiadanych papieréw warto§ciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych

Tabela I1.1.7. Stan odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci w roku 20...

Zmiany stanu w trakcie roku
Stan na poczatek roku obrqtowego (zwic;.ks.zeni; Z€ | gtan na koniec roku obrotowego
obrotowego znakiem plus, zmniejszenie ze
Wyszczegolnienie papierow znakiem minus)
Lp. wgrtoéciowych z podzia%eryn na Wartodé Warto$é
ich rodzaje i kontrahentow o Wartos§¢ o .y o warto$¢ | udziatow
Tloe | WartoSe | qiatow do | Tloss | WArtos¢ | udziatow | ToSE (3| s | g
udziatow . . udziatow do +6) . .
rozliczenia rozliczenia (4+7) | rozliczenia
(5+8)
1 2 4 5 6 7 8 9 10 11
1 | Akcje
1
2
II | Udzialy
1
2
III | Dluzne papiery warto$ciowe
1
2
OGOLEM
(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

Stan odpisow Zwigkszenia Zmniejszenia Stan odpisow
L Wyszczegolnienie wedlug grup aktualizujacych na odpisow odpisow aktualizujacych na
p- naleznos$ci poczatek roku aktualizujacych w | aktualizujacych w koniec roku
obrotowego ciggu roku ciggu roku obrotowego
| Naleznosci objete hipoteka
’ (podatki)
3 Odsetki od naleznosci objetych
’ hipoteka (podatki)
3. Kara umowna i odsetki
4 Odszkodowanie  za  zerwanie
) umowy
Oplata za zajecie pasa drogowego i
5. .
odsetki
6. Pozostate odpisy
Odpisy z tytulu wyplaconych
7. $wiadczen z Funduszu
Alimentacyjnego
3 Odpisy z tytulu wyplaconych
’ $wiadczen - zaliczka alimentacyjna
Odpisy z tytulu nienaleznie
pobranych $wiadczen rodzinnych,
9.
wychowawczych, FA oraz pomocy
spolecznej
10 Odpisy na naleznosci za wodg i
| $cieki
1 Odpisy z tytulu najmu lokali
* | mieszkalnych i uzytkowych
Ogotem
(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela I1.1.8. Dane o stanie rezerw

Tabela II.1.15. Kwota wyptaconych s$rodkow pienig¢znych na
$wiadczenia pracownicze

Lp | Mo vt ot e ki [ o
1 2 3
1 Wynagrodzenia brutto z tytutu zatrudnienia, w tym:
1.1 | Nagrody
1.2 | Premie
1.3 | Dodatki specjalne
2 Sktadki na ubezpieczenia spotecznie i Fundusz Pracy
3 Nagrody jubileuszowe
4 Odprawy emerytalne i rentowe
5 Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
6 Inne $wiadczenia pracownicze*
OGOLEM

Wyszczegolnienie Zmiany stanu rezerw w trakcie roku obrotowego )
rezerw wedtug Stan rezerw na Wykorzystanie | Uznanie rezerw za Stan rezerw na koniec
Lp. . poczatek roku Zwickszenia (ze y YS! roku obrotowego (3 + 4 +
celu ich obrotowego Znakiem plus) (ze znakiem zbedne (ze 5+6)
utworzenia piu minus) znakiem minus)

1 2 3 4 5 6 7

1

2

OGOLEM

(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

*wydatki poniesione w zwiqzku z zagwarantowaniem pracownikom ochrony zdrowia, bezpieczenstwa i higieny pracy tj. zapewnienie
odziezy i obuwia roboczego (wzglednie wyplacenie ekwiwalentu pienieznego za nie); fakultatywnego wykupienia pracowniczych pakietow
medycznych, sfinansowania obowigzkowych badan profilaktycznych i okularow korekcyjnych; zapewnienie napojow i positkow
regeneracyjnych

(glowny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)
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Tabela 11.2.1. Odpisy aktualizujace warto$¢ zapasow

Zmiany stanu odpisow o
Stan odpiséw aktualizujgcych w trakcie roku Stan odpisow
Lp. | Wyszczegodlnienie wedtug rodzaju zapasow | aktualizujacych na obrotowego aktl]l(a;lrllziziqrco)fr na
poczatek roku Zwigkszenia (ze | wykorzystanie (ze | obrotowego (3 +4 + 5)
znakiem plus) znakiem minus)
1 2 3 4 5 6
1
2
3
OGOLEM
(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

Tabela 11.2.2. Koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice
kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku

obrotowym
L Koszt poniesionych w ciagu roku na budowe $rodkéw trwatych w
Wyszczegodlnienie srodkow budowie
Lp. trwalych w budowie realizowanych
we wlasnym zakresie
o w tym:
ogotem
¢ odsetki Roéznice kursowe
1 2 3 4 5

1
2
3

OGOLEM

(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Zalgcznik nr 2 do Instrukcji sporzadzania sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne Miasta
Grajewo

Wylaczenia z tytulu wzajemnych naleznos$ci i zobowigzan wystepujacych miedzy jednostkami Miasta Grajewo

poz. | Wyszczegslnienie (nazwa jednostki) ['um | sp1[sp2 [sp4 [Pm1 [Pm2 [Pma [Pme [ 2M [ zwik [cis  [zabm | mops [$ps | mosiR [Razem
BILANS

AKTYWA BILANSU
Aktywa obrotowe, w tym:

Naleznosci krotkoterminowe, w tym:

Naleznosci z tytutu dostaw i ustug

Naleznosci od budzetow

NNMENEI

Pozostate naleznosci
PASYWA BILANSU
A. Fundusz
I

I

Fundusz jednostki

Wynik finansowy

Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania, w
C. tym:

1. Zobowigzania krétkoterminowe, w tym:

1. Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug
2. Zobowigzania wobec budzetéw
Rachunek zyskow i strat
A Przychody netto z podstawowej dziatalnosci,
" w tym:

l. Przychody netto ze sprzedazy produktéw

VI. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

B. Koszty dziatalnosci operacyjnej, w tym

] Zuzycie materiatéw i energii

1. Ustugi obce
V. Podatki i optaty
V. Wynagrodzenia

VII. | Pozostate koszty rodzajowe
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1X. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
N. Zysk (strata) netto
ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU

l. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

1. Zwiekszenie funduszu

1.4 | Srodki na inwestycje

1.6. Nieodptatnie otr;ymane ér.odki trwate i Srodki
trwate w budowie oraz wnip

2. Zmniejszenie funduszu jednostki
Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie

2.6. | przekazanych $rodkéw trwatych i srodkéw
trwatych w budowie

29 Inne zmniejszenia

Il. Fundusz jednostki na koniec okresu

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 344/20
Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 1 grudnia 2020 r.

Jednolite zasady dotyczace ksiegowan wzajemnych rozliczen pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Miasta Grajewo, ktore uwzgledniane sa w lgcznym sprawozdaniu
finansowym Miasta Grajewo

§1

Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Miasta Grajewo do prowadzenia ewidencji

ksiegowej wzajemnych wylaczen: naleznosci i zobowigzan, przychodéw i kosztow oraz zwigkszen i

zmniejszen funduszu jednostki.

1.

§2

Ewidencja funkcjonujacych w jednostkach, zgodnie z niniejszym zarzadzeniem, kont 976 winna by¢

prowadzona w podziale na jednostki zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do Zarzadzenia.

2.

Konto pozabilansowe 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” powinno by¢ prowadzone

oddzielnie na:

1)
2)
3)
4)
5)
3.

4.
5.

976/01 — wylaczenia wzajemnych naleznosci,
976/02 — wylaczenia wzajemnych zobowigzan,
976/03 — wylaczenia rozliczen przychodow,
976/04 — wylaczenia rozliczen kosztow,

976/05 — wylaczenia rozliczen z funduszu.

Zapisow na kontach dokonuje si¢ nie rzadziej niz pod datg ostatniego dnia roku
obrachunkowego.

Podstawg zapisu na koncie 976 jest PK ,,Polecenie ksiggowania”.

Konto 976/01 winno stuzy¢ jednostkom do ewidencjonowania nalezno$ci od jednostek z grupy
wykazanej w zalaczniku Nr 3 do Zarzadzenia. Ewidencja winna by¢ prowadzona na rodzaje
nalezno$ci zgodnie z pozycjami bilansowymi. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ naleznosci od
jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkoéw i decyzji administracyjnych itp.
Na stronie Ma konta ksieguje si¢ zaplate naleznosci. Saldo konta Wn na dzien 31.12 bedzie
oznaczato stan naleznosci podlegajagcym wylaczeniu w sprawozdaniu tgcznym.

Konto 976/02 winno shuzy¢ jednostkom do ewidencjonowania zobowigzan wobec jednostek z grupy
wykazanej w zalaczniku Nr 3 do Zarzadzenia. Ewidencja winna by¢ prowadzona na rodzaje
zobowiazan zgodnie z pozycjami bilansowymi. Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wobec
jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkoéw i decyzji administracyjnych itp.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zaptate zobowigzan. Saldo konta Wn na dzien 31.12 bedzie oznaczato stan

zobowigzan podlegajacych wylaczeniu w tgcznym sprawozdaniu finansowym.

1d: 4861B53F-854F-462A-8BE8-A262640DE36D. podpisany Strona 1



7. Konto 976/03 winno stuzy¢ do ewidencji narastajgco od poczatku roku do dnia 31.12 przychodow
bedacych nastepstwem wzajemnych $wiadczen pomiedzy jednostkami wymienionymi w zatgczniku
Nr 3 do Zarzadzenia. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wszelkie przychody osiagane w zwigzku z
rozliczeniami pomig¢dzy jednostkami objetymi sprawozdaniem tgcznym w podziale zgodnym z
drukiem rachunku zyskéw i strat w pelnej szczegdtowosci. Na koniec roku obroty strony Ma
oznaczajg wielko$¢ przychodow podlegajacych wytaczeniu w tacznym sprawozdaniu finansowym i
przenosi si¢ je na strong Wn. Konto 976/03 na koniec roku nie wykazuje salda. Przychody uzyskane
od jednostek musza by¢ rowne poniesionym kosztom w poszczegolnej jednostce. Ewidencja
szczegdlowa powinna dostarczy¢ informacji o strukturze uzyskanych przychodéw wedhug pozycji
sprawozdania finansowego —Rachunku Zyskow i Strat.

8. Konto 976/04 winno shuizy¢ do ewidencji narastajaco od poczatku roku do dnia 31.12 kosztow
bedacych nastepstwem wzajemnych rozliczen §wiadczen pomiedzy jednostkami wymienionymi w
zataczniku Nr 3 do Zarzadzenia. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty poniesione w zwigzku z
rozliczeniami pomig¢dzy jednostkami objetymi sprawozdaniem tgcznym w podziale zgodnym z
drukiem rachunku zyskow i strat w petnej szczegdétowosci. Na koniec roku obroty strony Wn konta
oznaczajg wielko$¢ kosztow podlegajacych wylaczeniu z lacznego sprawozdania finansowego. Na
koniec roku saldo strony Wn przenosi si¢ na strong Ma tym samym na koniec roku nie wykazujac
salda. Koszty poniesione w jednostce i zaewidencjonowane na koncie 976/04 musza si¢ rownaé
uzyskanym przychodom w poszczegdlnych jednostkach. Ewidencja szczegdtowa powinna dostarczy¢
informacji o strukturze poniesionych kosztow wedlug pozycji sprawozdania finansowego —Rachunku
Zyskow i Strat.

9. Konto 976/05 winno stuzy¢ do ewidencji $rodkéw trwatych i §rodkow trwatych w budowie oraz
warto$ci niematerialnych nieodptatnie otrzymanych lub/i przekazanych w ramach grupy jednostek
wymienionych w zataczniku Nr 3 do Zarzadzenia. Na stronie Wn nalezy ksiegowa¢ warto$¢ netto
nieodplatnie przekazanych w ciagu roku srodkow trwatych i $rodkow trwalych w budowie oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych. Warto$ci musza by¢ réwne wartosciag zwigkszajacym na
funduszu jednostki otrzymujacej aktywa. Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ netto otrzymanych w
trakcie roku $rodkéw trwalych i $rodkow trwatych w budowie oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych. Warto$ci musza by¢ rowne zmniejszeniom na funduszu jednostki przekazujacej aktywa.

§3
W celu prawidlowej ewidencji zdarzen na koncie 976/05 jednostki powinny stosowac
nastepujace ksiggowania przyjecia/przekazania srodkéw trwatych i1 $rodkow trwatych w
budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych:
1) Nieodptatne przekazanie:
- srodkéw trwatych warto$é netto Wn 800/ Ma 011

- warto$ci niematerialnych i prawnych w wartosci netto Wn 800/ Ma 020
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- srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

2) Nieodptatne otrzymanie:

- srodkéw trwatych warto$é netto

- warto$ci niematerialnych i prawnych warto$¢ netto

- srodkoéw trwatych w budowie (inwestycji)

§4

Wn 800/ Ma 080

Wn 011/ Ma 800
Wn 020/ Ma 800
Wn 080 / Ma 800

Wraz ze sprawozdaniem finansowym jednostki zobowigzane sg do sporzadzania zalacznikéw do

sprawozdania finansowego dotyczacych wzajemnych wytaczen sporzadzonych na podstawie ewidencji do

kont pozabilansowych 976.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 344/20
Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 1 grudnia 2020 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych, ktore zobligowane sa do sporzadzania sprawozdania
finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami

1. Urzad Miasta Grajewo

2. Szkota Podstawowa nr 1 w Grajewie

3. Szkota Podstawowa nr 2 w Grajewie

4. Szkota Podstawowa nr 4 w Grajewie

5. Przedszkole Miejskie nr 1 w Grajewie

6. Przedszkole Miejskie nr 2 w Grajewie

7. Przedszkole Miejskie nr 4 w Grajewie

8. Przedszkole Migjskie nr 6 w Grajewie

9. Ztobek Miejski w Grajewie

10. Zaktad Wodociagow 1 Kanalizacji w Grajewie

11. Centrum Integracji Spotecznej w Grajewie

12. Zaktad Administracji Domow Mieszkalnych w Grajewie
13. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Grajewie

14. Srodowiskowy Dom Samopomocy ,,Pomocna Dton” w Grajewie
15. Miejski Osrodek Sportu i1 Rekreacji w Grajewie
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