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ZAPYTANIE OFERTOWE
na Swiadczenie ushugi indywidualnego doradztwa edukacyjno-zawodowego
w ramach projektu pn.:,, Ksztaltowanie i rozwdj kompetencji kadr subregionu suwalskiego
— szkolenia jezykowe, TIK, wybrane formy ksztalcenia ustawicznego”

I. ZAMAWIAJACY — wystepujacy jako Partner w ww. Projekcie.

Miasto Grajewo
ul. Strazacka 6 A
19-200 Grajewo
NIP: 7191532012

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

ZamoOwienie publiczne o szacunkowej wartoSci zamoOwienia wyrazonej w  zlotych
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 tys. euro, udziela si¢ zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz
22020 r. poz. 288, 1086).

I1l.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia jest Swiadczenie ustugi indywidualnego doradztwa edukacyjno-
zawodowego w ramach projektu pn.: , Ksztaltowanie i rozwdj kompetencji kadr subregionu
suwalskiego — szkolenia jezykowe, TIK, wybrane formy ksztalcenia ustawicznego”
o nr WND-RPPD.03.02.01-20-0006/20 wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020, O$§ Priorytetowa III. Kompetencje
1 kwalifikacje, Dziatanie 3.2 Ksztattowanie i rozw0j kompetencji kadr regionu, Poddziatania
3.2.1 Rozwoj kompetencji jezykowych 1 TIK oraz wsparcie wybranych form ksztalcenia
ustawicznego zgodnie z potrzebami regionalnej gospodarki.

2. Beneficjentem Projektu jest Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES” S.A. w Suwalkach,

ul. Noniewicza 42 A, 16-400 Suwalki.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat okreslony w Zataczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.
Glowny kod CPV: 85312320-8 — Ushlugi doradztwa

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Od dnia podpisania umowy do 30.11.2022 r. (zgodnie z harmonogramem doradztwa), przy
czym w przypadku przedluzenia procesu rekrutacji oraz zmiany liczby Uczestnikow projektu
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia okresu realizacji przedmiotu zamowienia
oraz zmiany liczby Uczestnikow.



V. WARUNKI UDZIALU W _ POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIENIA

1. Oferta zostanie uznana za spelniajaca warunki, jesli bedzie:
a) zgodna z przedmiotem i warunkami zamowienia,
b) zlozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.

2. Wymagania konieczne do realizacji zaméwienia:

a) W celu potwierdzenia minimalnych zdolnoSci technicznych i zawodowych,
Wykonawcy winni udokumentowaé, ze osoba lub osoby, ktora/-e bedzie/-a
wykonywata/-y zamoéwienie, posiada/-jg odpowiednie wyksztalcenie i kwalifikacje
zawodowe oraz minimalne do$wiadczenie pozwalajace na wykonywanie czynno$ci
doradcy zawodowego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli
(Dz. U. 1575 z p6zn. zm.), tj.:

e studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, w zakresie doradztwa
zawodowego lub

e studiadrugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, na dowolnym kierunku
(specjalnosci), 1 studia podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego lub

e studia pierwszego stopnia w zakresie doradztwa zawodowego lub

e studia pierwszego stopnia na dowolnym kierunku (specjalnosci) i studia
podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego.

b) obywatelstwo polskie, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych, niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, nieposzlakowana opinia, stan
zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

c) doswiadczenie w realizacji doradztwa edukacyjno - zawodowego niezbedne
do prawidlowej realizacji ustugi

d) znajomos¢ ustawy o szkolnictwie wyzszym, ustawy o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy, rozporzadzenia w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych, znajomos$¢ Bazy Usthug Rozwojowych, dokumentow
programowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020, umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym bardzo dobra obsluga
programow Microsoft Office (Word, Excel, Power Point).

3. Wymagania fakultatywne:
a) prawo jazdy kat. B
b) odpowiedzialno$¢é, obowigzkowos¢, staranno$é, samodzielno$¢, kreatywnos$¢,
dyspozycyjnos¢, wysoka kultura osobista, komunikatywno$¢, umiejetnosé
rozwiazywania problemow, umiejetnos¢ sprawnego podejmowania decyzji.

4. Ocena spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana w oparciu
o informacje zawarte w Formularzu oferty —Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz Wykaz
os6b wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz ustug przez nich
zrealizowanych — Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

VI.  QOPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna zawierac:
1) Zalacznik nr 2 — Formularz oferty

2) Zakacznik nr 3 - Wykaz 0s6b wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamowienia oraz
ustug przez nich zrealizowanych.

2. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng technika oraz podpisana przez



Wykonawce lub osobe upowazniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

3. W przypadku, gdy oferte sktada (podpisuje) osoba upowazniona, do oferty nalezy dotaczy¢
pelnomocnictwo Wykonawcy, z ktérego bedzie wynikato upowaznienie do dokonywania
okreslonych czynno$ci prawnych i faktycznych w imieniu Wykonawcy.

4. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie oznakowanej nazwa Wykonawcy oraz
zaadresowanej i podpisanej w sposob nastgpujacy:

Urzad Miasta Grajewo
ul. Strazacka 6A, 19-200 Grajewo

OFERTA W POSTEPOWANIU NA:
Swiadczenie ustugi indywidualnego doradztwa edukacyjno-zawodowego
w ramach projektu
» Ksztaltowanie i rozwdj kompetencji kadr subregionu suwalskiego — szkolenia jezykowe,

TIK, wybrane formy ksztalcenia ustawicznego
Nie otwiera¢ przed dniem 30/09/2020 r. godz. 12.00

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia w ofercie stawki za 1 godzing (60 minut) ustugi
doradztwa zawodowego. Okreslona w ofercie stawka wynagrodzenia (cena) stanowi
wynagrodzenie ryczattowe i obejmuje wszelkie koszty i podatki Wykonawcy zwigzane
z realizacja ustugi, w tym koszty przejazdow, itp.

7. Niedoszacowanie, pomini¢cie lub brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy przez
Wykonawce, nie moze by¢ podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia.

6. Wykonawca, ktérego sytuacja prawna zwigzana z zawarciem umowy powoduje obowigzek
potracenia stosownej zaliczki na poczet podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz
na podstawie Os$wiadczenia Wykonawcy — naleznych sktadek, zostang one potracone
z wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

Vil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30.09.2020 r. do godz. 12.00, osobiscie w punkcie
podawczym zlokalizowanym na parterze Urzgdu Miasta Grajewo przy ul. Strazackiej 6A
w godzinach pracy Urzedu tj. od poniedziatku do piatku od 7:30 do 15:30 lub droga pocztowa
— decyduje data wptywu do Urzedu Miasta Grajewo. Oferty, ktore wptyng do Urzedu Miasta
Grajewo po wyznaczonym terminie sktadania ofert beda odsytane bez otwierania.

2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego tj.: Urzad Miasta Grajewo, ul. Strazacka
6A, 19-200 Grajewo w dniu 30.09.2020 r. o godz. 12.00.

VIII.  OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria oceny
ofert przypisujac im odpowiednig wagg procentowa:

a) laczna cena ofertowa brutto: 60%
b) doswiadczenie w zawodzie doradcy zawodowego 40%

2. Sposob oceny ofert:




« CENA (WARTOSC BRUTTO) ZAMOWIENIA: oferta z najnizsza cena otrzymuje
60% tj. 60 pkt, kolejne proporcjonalnie mniej, wg wzoru:

Cena brutto najtanszej z ofert

liczba punktéw =
p Cena brutto oferty ocenianej

e DOSWIADCZENIE W ZAWODZIE DORADCY ZAWODOWEGO - 40%, tj. 40

punktow
doswiadczenie zgodne 7 przedmiotem zamowienia punktacja
Powyzej 60 miesiecy 40
Powyzej 36 miesiecy do 60 miesiecy 30
Powyzszej 24 miesiecy do 36 miesiecy 20
Powyzej 12 miesiecy do 24 miesiecy 10
Do 12 miesigcy 0

3. Za najkorzystniejsza uwazac si¢ bedzie oferte, ktora uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wigcej ofert otrzyma taka sama punktacje, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte
z najnizsza ceng, a w przypadku gdy Wykonawcy ztozyli oferty w takiej samej cenie —
Zamawiajacy wezwie do ztozenia dodatkowych ofert cenowych, z tym zastrzezeniem, ze oferty
dodatkowe nie mogg zawiera¢ ceny wyzszej niz pierwotnie zaoferowana.

5. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty, ztozonych dokumentéw oraz zadania uzupetnien brakujacych dokumentow.

6. Zamawiajacy w ofercie poprawi oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

7. Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawcze;.

IX. FORMALNOSCIL JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY, W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadac bgdzie wszystkim
wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
W oparciu o przyjete kryteria wyboru.

2. Zamawiajacy przesle poczta elektroniczng zawiadomienie o wyborze oferty wszystkim
Wykonawcom, ktorzy ubiegali si¢ 0 zamowienie.

3. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

4. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, jako najkorzystniejsza
uchyla si¢ od zawarcia umowy lub odmawia jej podpisania, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg
najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert bez ponownego ich badania i oceny.

X.  WYMAGANE DOKUMENTY PRZED PODPISANIEM UMOWY PO
UZNANIU ZEOZONEJ OFERTY ZA NAJKORZYSTNIEJSZA

1. Wiasnorecznie podpisane CV.

2. Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.

3. Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe (referencje, umowy, zaswiadczenie
o zatrudnieniu, o§wiadczenie)

4. Oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych.



5. Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

6. Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia i1 braku przeciwwskazan do wykonywania pracy
na ww. stanowisku.

7. Oswiadczenie kandydata, ze zobowigzuje si¢ nie wykonywaé zaje¢ pozostajacych
w sprzeczno$ci lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje w ramach obowigzkow
stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz
zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy.

Xl. UMOWAIJEJ POSTANOWIENA

1. Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte, bedzie zobowigzany do podpisania
umowy zgodnie z zalagczonym projektem umowy stanowigcym Zalacznik nr 4
do niniejszego Zapytania.
2. Ztozenie oferty jest rownoznaczne z petng akceptacjg umowy przez Wykonawce.
3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnej zmiany umowy w nastgpujacych
przypadkach:
a) W przypadku zmiany umowy o dofinansowanie projektu — w zakresie w jakim umowa
o udzielenie zaméwienia bedzie musiata by¢ dostosowana do zmienionej umowy
o dofinansowanie projektu.
b) W przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow — w zakresie w jakim
umowa o udzielenie zamowienia bedzie musiata by¢ dostosowana do zmieniajacych si¢
przepisow.

XIl.  POZOSTALE POSTANOWIENIA I INFORMACJE:

1. Strony w toku postepowania porozumiewajg si¢ pisemnie i/lub e-mailem.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego Zapytania ofertowego do
uplywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tresc
sktadanych w postgpowaniu ofert, Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert.
O dokonanych zmianach informacja zamieszczona zostanie na stronie internetowej, na
ktorej zostato zmieszczone ogloszenie.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do uniewaznienia niniejszego postgpowania:

1) jezeli nie wplyneta Zadna oferta,

2) wszystkie oferty zostaty odrzucone,

3) jezeli ceny okreSlone we wszystkich ofertach przekraczaja warto$¢ stawki
godzinowej, ktorg Zamawiajacy planowat przeznaczy¢ na realizacje Zamowienia,

4) jezeli niniejsze postepowanie obarczone jest wada, ktora jest niemozliwa
do usunigcia 1 uniemozliwia zawarcie umowy

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakofczenia postgpowania bez wyboru
Wykonawcy 1 bez podawania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcom nie
przystuguja roszczenia zwigzane z udzialem w postgpowaniu, w tym zwigzane
z kosztami przygotowania i ztozZenia oferty.

5. Dodatkowych informacji udziela Iwona Poniatowska pod numerem telefonu 86 273 08
28 lub adresem e-mail: i.poniatowska@um.grajewo.pl.

X, KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z obowiagzkiem wynikajagcym z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogblne rozporzadzenie
o0 ochronie danych (Dz. Urz.UE. L119/1, L127/2) informuje si¢ kazdego Wykonawce


mailto:i.poniatowska@um.grajewo.pl

sktadajacego oferte¢ na $wiadczenie ushugi indywidulanego doradztwa edukacyjno-
zawodowego, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Grajewa z siedzibg
w Grajewie przy ul. Strazackiej 6A, tel.: 86 273 08 02, e-mail: sekretariat@um.grajewo.pl

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta Grajewo mozliwy jest pod nr tel.
86 273 08 06, adresem e-mail: inspektorod@um.grajewo.pl, droga pocztowa na adres wskazany
w punkcie 1 lub osobiscie w siedzibie Administratora.

3. Dane osobowe Pani/Pana beda przetwarzane wylacznie w celu zwigzanym

Z przeprowadzeniem postgpowania 0 wylonienie Wykonawcy zamoéwienia publicznego na
swiadczenie ustugi doradcy zawodowego w ramach projektu :,,Ksztaltowanie 1 rozwoj
kompetencji kadr subregionu suwalskiego — szkolenia jezykowe, TIK, wybrane formy
ksztalcenia ustawicznego™..

4. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ,,c” RODO.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie uprawnieni pracownicy Urzedu
Miasta Grajewo, podmioty lub osoby uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie obowigzujgcych przepisow prawa, a na podstawie Pana zgody — inne podmioty lub
osoby.

6. Administrator nie zamierza przekazywac Pani/Pana danych osobowych do Panstwa trzeciego
ani do organizacji mi¢dzynarodowych.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu,
o ktorym mowa w pkt. 3 i przez okres wskazany w przepisach o archiwizacji lub innych
przepisach prawa, a po tym okresie usuni¢te.

8. W zakresie przewidzianym przepisami prawa posiada Pani/Pan prawo do zadania
od Administratora dostepu do swoich danych osobowych i otrzymania ich kopii, ich
sprostowania (poprawiania), uzupetniania danych niekompletnych, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do wniesienia Sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo
do zadania przenoszenia danych.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa UODO.
10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do udziatu w postepowaniu
majacym na celu wylonienie Wykonawcy §wiadczacego ustuge doradztwa. Niepodanie danych
bedzie skutkowac odrzuceniem ztozonej oferty.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

XIV. ZALACZNIKI:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego
Formularz oferty — Zalacznik Nr 2 do zapytania ofertowego
3. Wykaz os6b wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz ushug przez

nich zrealizowanych - Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego
4. Projekt umowy — Zalacznik Nr 4 do zapytania ofertowego.

N
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