ZARZADZENIE NR 171/20
BURMISTRZA MIASTA GRAJEWO

z dnia 16 stycznia 2020 r.

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta Grajewo Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych r6wnowarto$ci kwoty 30 tys. euro.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z20191. poz. 506 zpo6zn. zm.), w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamo6wien publicznych (Dz. U. 22019 1. poz. 1843) oraz art. 44 ust. 3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
20009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o warto$ci
szacunkowe] nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 30 tys. euro netto w Urzedzie
Miasta Grajewo stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia Nr 515/14 Burmistrza Miasta Grajewo z dnia 14 lipca
2014 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w §1 po pkt. 12 dodaje si¢ pkt. 13 w brzmieniu:

,»13) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Referatu wlasciwego ze wzgledu na przedmiot
zamoOwienia.”;

2) w § 2 ust. 2 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

,»2. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien o wartosci réwnej wyrazonej
w zlotych réwnowarto$ci kwoty 15 tys. euro lub wartosci nizszej od tej kwoty.”;

3)w§3:
a) ust. 1 otrzymuje nast¢pujgce brzmienie:
»1. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 15 tys. euro do 30 tys. euro netto Naczelnik,
Kierownik odpowiedzialny za udzielenie danego zamowienia wystepuje z wnioskiem o wyrazenie

zgody na realizacj¢ zamowienia do kierownika Zamawiajacego. Wzor wniosku okresla Zatacznik
Nr 1 do Regulaminu.”,

b) ust. 3 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

,»3. Po akceptacji wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 przez kierownika Zamawiajacego, Naczelnik,
Kierownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia przystepuje do czynnosci udzielenia
zamoOwienia zgodnie z procedurg okreslong w § 4 Regulaminu.”.

4Hw§4:
a) ust. 2 otrzymuje nast¢pujgce brzmienie:
,»2. Obowiazkiem Naczelnika, Kierownika odpowiedzialnego za udzielenie danego zamowienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne i przejrzyste rozeznanie rynku oraz przygotowanie

i przeprowadzenie procedury udzielenia zamoOwienia przy nadzorowanym udziale pracownikow
Wydziatlu, Referatu.”,

b) ust. 3 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
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,.3. Zamawiajacy dla zamowienia o wartosci powyzej 15 tys. euro do 30 tys. euro netto przeprowadza
pisemnie rozeznanie cenowe kierujac zgodnie z decyzja kierownika Zamawiajgcego zamieszczong
we wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 zapytanie ofertowe do co najmniej trzech Wykonawcow
badz zamieszcza je na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i na stronie internetowej www.grajewo.pl .
Wzér zapytania ofertowego okre§la Zalacznik Nr2 do Regulaminu. Zamawiajagcy wymaga
ztozenia oferty w formie dokumentu, a Wykonawcy stosujg formularz oferty, ktéorego wzor okresla
Zalagcznik Nr3 do Regulaminu. Formularz oferty Zamawiajacy wysyla wraz z zapytaniem
ofertowym Wykonawcom, mozna go takze otrzymac¢ w sekretariacie Urzgdu badz pobraé ze strony
internetowej www.grajewo.pl . Z przeprowadzonego rozeznania Zamawiajacy sporzadza protokot,
ktorego wzor okresla Zatacznik Nr 4 do Regulaminu.”,

¢) ust. 11 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,»11. Po udzieleniu zaméwienia dokumentacja postgpowania jest przechowywana w Wydziale,
Referacie, ktory przeprowadzata postgpowanie zgodnie zobowigzujacymi w tym zakresie
przepisami. Naczelnik, Kierownik dokonuje wpisu do Rejestru, o ktérym mowa w§
6 ust. 2 Regulaminu.”.

5) w § 5 ust. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»l. Dopuszcza si¢ odstgpienie od obowigzku stosowania postanowien niniejszego Regulaminu na
pisemny uzasadniony wniosek Naczelnika, Kierownika odpowiedzialnego za realizacje zamowienia
zaakceptowany przez kierownika Zamawiajacego, w przypadku gdy:

1) zachodzi nagta potrzeba realizacji zamowienia, w szczegdlnosci w celu usunigcia awarii badz
zapewnienia bezpieczenstwa,

2) rodzaj dostaw, ustug lub robo6t budowlanych ma szczegdlny charakter,
3) przedmiot zamowienia moze by¢ zrealizowany przez jednego wykonawce:
a) z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych,

b) przedmiot zamowienia dotyczy dziatalnosci tworczej i artystycznej”;
6) w § 6 ust. 2 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»2. W kazdym Wydziale, Referacie Urzgdu realizujacym zamowienia na podstawie Regulaminu
prowadzi si¢ rejestr zamowien, ktorych warto$¢ przekracza 15 tys. euro i nie przekracza wyrazonej
w ztotych roéwnowartosci kwoty 30 tys. euro netto, ktorego wzor okre§la Zatacznik Nr 6 do
Regulaminu.”;

7) §8 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,»$ 8. Integralng cze$¢ Regulaminu stanowia:

1) Zatacznik Nr 1- Wniosek do kierownika Zamawiajacego o wyrazenie zgody na realizacje
zamowienia publicznego o warto$ci szacunkowej powyzej 15 tys. euro do 30 tys. euro netto,

2) Zatagcznik Nr2 - Formularz zapytania ofertowego na wykonanie zamoéwienia publicznego
w trybie rozeznania cenowego pisemnego,

3) Zalacznik Nr 3 - Formularz oferty na wykonanie zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej
15 tys. euro do 30 tys. euro netto,

4) Zalagcznik Nr4 - Protokot zrozeznania cenowego zamoOwienia publicznego o warto$ci
szacunkowej powyzej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 15 tys. euro do 30 tys. euro
netto,

5) Zatacznik Nr 5 - Wniosek do kierownika Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na realizacje
zamOwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30 tys. euro netto
z pominigciem zasad okreslonych w Regulaminie,
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6) 6) Zatacznik Nr 6 - Rejestr zamdwien publicznych o wartosci powyzej 15 tys. euro do kwoty
30 tys. euro netto.”;

8) Zataczniki Nr 1, 2, 3, 4, 5, 6 do Regulaminu otrzymuja brzmienie w okreslone z zalaczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi, Skarbnikowi, Naczelnikom Wydziatow
i Kierownikom Referatow odpowiedzialnych za dokonywanie zaméwien na dostawy, ushugi lub roboty
budowlane.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

mgr Dariusz Latarowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 171/20
Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 16 stycznia 2020 r.

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych na dostawy, ushugi i
roboty budowlane o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty 30 tys. euro netto w Urzedzie

Miasta Grajewo.

(piecze¢ zamawiajacego)

ZNaK SPraWy: ....ccvevvveieiiieieenie e

(nazwa wydziatu)

WNIOSEK
do kierownika Zamawiajacego
0 wyrazenie zgody na realizacje¢ zamdéwienia publicznego

0 wartosci szacunkowej powyzej 15 tys. euro do 30 tys. euro netto

1. Zamowienie bedzie udzielone zgodnie z Regulaminem zatwierdzonym Zarzadzeniem
Burmistrza Nr 515/14 z dnia 14 lipca 2014 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta Grajewo
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci

szacunkowe] nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 tys. euro netto

zmienionym Zarzadzeniem Nr ........... Burmistrza Miasta Grajewo zdnia ................
2 Nazwa Wydziatu, Referatu wnioskujacego o przeprowadzenie postepowania
3 Opis przedmiotu zamowienia wraz z uzasadnieniem potrzeby jego realizacji:
4. Okreslenie szacunkowej warto$ci zamdwienia netto ze wskazaniem podstaw szacowania:
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(STOWIIIC: .. ettt e et e e et e e ae e e eaaeeebaeeeteeeeaseeesaseeesaseeeaseeeareaeas
et ee e ———eeeee e ——————eeee e e e e e—————eeeeeeaaaae———————aaeeaaaaaa— 7z} netto),
2) warto$¢ zamowienia po przeliczeniu na Uro WyNOSi .......cccceeveeeveevreeeesreeeneennn. euro netto,

3) $redni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczania warto$ci zamowienia, zostal przyjety

zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady MinistroOw z dnia ..........cccccveeeeiieeeciieenciieesneeeee,

FWYNOST..cviiiiieieeeeeese e

4) ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia dokonal w dniu ............ccccoeevieiiiiiiiiiiieiee,

(imig i nazwisko pracownika, podpis, pieczatka)

5. Przewidywane terminy:

1) rozpoczgcia postepowania o udzielenie zamowienia

(data, pieczatka, podpis Naczelnika, Kierownika)

7. Informacja o posiadaniu $rodkoéw finansowych:
1) Potwierdzam zabezpieczenie S$rodkow finansowych na realizacje ww zamodwienia

publicznego zgodnie z planem wydatkéw budzetu miasta: dziat ......., rozdziat ........,
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(data, podpis, piecze¢ Skarbnika)
8. Wyrazam zgode na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamodwienia zgodnie z

obowigzujacym Regulaminem. Zapytanie ofertowe nalezy:

1) skierowaé do co najmniej trzech Wykonawcéw * Zatwierdzam:

(data, podpis kierownika Zamawiajacego-Burmistrza)

2) umiesci¢ na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta i na stronie internetowej

www.grajewo.pl* Zatwierdzam:

(data, podpis kierownika Zamawiajacego-Burmistrza)

9. W przypadku nie wylonienia Wykonawcy w trybie okreslonym w ust. 8 bedzie miat

zastosowanie tryb opisany w § 4 ust. 4, a w dalszej kolejnosci ust. 5 Regulaminu.

* zgodnie z wyborem kierownika Zamawiajacego
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

udzielania zamoéwien publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w
ztotych rownowarto$ci kwoty 30 tys. euro

netto w Urzedzie Miasta Grajewo

(piecz¢¢ zamawiajacego)

ZNaK SPraWy: .....ooveieeeienineseeeeeeeee

(nazwa Wydzialu, Referatu)

Formularz
zapytania ofertowego na wykonanie zaméwienia publicznego w trybie rozeznania cenowego

pisemnego

l. Nazwa i1 adres Zamawiajacego:
Miasto Grajewo reprezentowane przez Burmistrza
19-200 Grajewo ul.
Strazacka 6A

1. Opis przedmiotu zamowienia dokonany przez Zamawiajacego:

I1l.  Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

IV. Wymagania Zamawiajacego dotyczace warunkoéw wykonania i rozliczenia zamdwienia,
terminu i formy ztozenia oferty (pismo, fax, e-mail):
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V. Informacje Zamawiajgcego o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu dla oceny koncowe;:

VI. Informacje Zamawiajacego o formie i terminach ptatnosci za wykonanie zamdéwienia:

(Grajewo, data) (podpis, piecze¢ Zamawiajacego)

VIIl. Niniejsze zapytanie ofertowe wywieszono na tablicy ogloszen Urzedu Miasta w dniu

1 zamieszczono na stronie internetowej Urzedu Miasta w dniu

* whasciwe podkresli¢
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty 30 tys. euro netto w Urzedzie

Miasta Grajewo

(piecz¢¢ zamawiajacego)

ZNAK SPraWY: ...ccoovverieiiiriicieesesenie s

(nazwa Wydziatu, Referatu)

FORMULARZ OFERTY

na wykonanie zamodwienia o wartosci szacunkowej powyzej

15 tys. euro do 30 tys. euro netto

l. Pelna nazwa, adres, telefon, fax, REGON, NIP Wykonawcy ubiegajacego si¢ o
WYKONANIE ZAMOWIETIIA ...ttt ettt ettt e e s e e e sbeessn e e beesaeeenneesnneenreeanneens
. Odpowiadajac na zapytanie ofertowe Zamawiajacego — Miasta Grajewo z dnia ...........

w sprawie udzielenia zamowienia publicznego dotyCzgcego ......covevververuerrieeeierierieereereeeeeeeenes

Za ceng netto bez podatku VAT zh.......ccocooviiiininiinine. plus podatek VAT
(stawka.......ccceevveeenneennne %) tJ. cena brutto facznie Zt..........c.coooeieiiiiiii,
(STOWIIE: ..ot 7t brutto)1 .

1. Termin wykonania zamdwienia:

1. Data rOZPOCZECIA ...oovevviiriiiiiniieiieieeitete ettt

2. Data ZakONCZENIA .....ccccviviiieieiieiiesiieie e
IV.  Okres gwarancji, jezeli dotyczy to przedmiotu zamOwienia.............eeeveeeeuveeeeeveensnnnenns
V. WaArUNKI PEANOSCLL...vviivieiieiecieie ettt ettt ettt et e e e teeaeesaesseenseetesneesbeeneens

VI. Os$wiadczenia:

1. Oswiadczamy, ze otrzymalis$my informacje konieczne do wlasciwego przygotowania
oferty.
2. Oswiadczamy, Ze akceptujemy wszystkie warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych

mowa w zapytaniu ofertowym Zamawiajgcego.
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3. Oswiadczamy, ze w razie wyboru naszej oferty zawrzemy umowe¢ na warunkach

okreslonych w ofercie Wykonawcy i zapytaniu ofertowym Zamawiajacego.

4. Oswiadczamy, iz podana cena oferty uwzglednia wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.
5. Oswiadczamy, ze dostarczony przez nas przedmiot umowy jest nowy, wolny od wad

technicznych i prawnych, dopuszczony do obrotu oraz dobrej jakosci.
6. Oswiadczamy, ze sporzadziliSmy oferte zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu
ofertowym.

VII. Zatacznikami do niniejszej oferty stanowigcymi jej integralng czes$¢ sa}:2

(Nalezy wymieni¢ wszystkie zataczniki)

(miejscowosc, data) (podpisy 1 imienne pieczatki 0oséb uprawnionych do

sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

1. W przypadku rozliczania zamdwienia publicznego kosztorysem powykonawczym faktyczne
wynagrodzenie Wykonawcy zostanie ustalone w oparciu o zaproponowane w ofercie stawki i
wykonany zakres robot.

2. W przypadku rozliczania zamowienia publicznego w formule kosztorysu powykonawczego
obligatoryjnie nalezy dolaczy¢ kosztorys ofertowy sporzadzony w oparciu o dostarczony przez

Zamawiajacego przedmiar robot.
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Zalacznik Nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane o warto$ci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty 30 tys. euro netto w Urzedzie

Miasta Grajewo

(piecz¢¢ zamawiajacego)

ZNAK SPraWY: ...ccoooverieiiiriieieieieneesie s

(nazwa Wydzialu, Referatu)

Protokol
Z rozeznania cenowego zamowienia publicznego o wartoSci
szacunkowej powyzej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty

15 tys. euro do 30 tys. euro netto

sporzadzony zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i
roboty budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 tys. euro netto w Urzedzie Miasta Grajewo stanowigcym Zatacznik do Zarzadzenia

Nr........... Burmistrza Miasta Grajewo z dnia ..............

1. W celu realizacji zamowienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane * zgodnie z wnioskiem
zatwierdzonym przez kierownika Zamawiajagcego W dNill .......cccueeevieeeiieeniereeniieeeiee e

przeprowadzono procedurg rozZpoznania CENOWEEZO: ... .vuueuuentenenet et et aneateeeneenennenneanenn
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2.

Udzial w postgpowaniu wzigli wymienieni w tabeli wykonawcy sktadajac oferty:

(data, podpis Naczelnika, Kierownika )

* niepotrzebne skreslié

Numer Nazwa i adres Wykonawcy Cena oferty Inne kryteria: Uwagi
oferty netto/brutto
1.
2.
3.
4.
3. Proponuje si¢ wybor oferty Nr .............. jako najkorzystniejszej.
4. Uzasadnienie WYDOIU OTEITY.........coiiiiiiie s
Sporzadzit:........cooceeiiiiiiii, Zatwierdzam WybOr .........ccoeviiiiiiiniieieeee

(data, podpis kierownika Zamawiajgcego)
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Zatacznik Nr 5 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty 30 tys. euro netto w Urzedzie

Miasta Grajewo

(piecze¢ zamawiajacego)

ZNAK SPraWY: ...ccoovverieriiriicieeiese e

(nazwa Wydziatu, Referatu)

WNIOSEK do kierownika
Zamawiajacego
0 wyrazenie zgody na realizacje zamodowienia publicznego
0 wartoS$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30 tys. euro

netto z pominieciem zasad okreslonych w Regulaminie

1. OPpiS przedmiottu ZAMOWIEIIA: .........c.coveeirieieerieereeeeeeteeete et et eete e eteeeae e e ereeaeeaseereese s
2. Szacunkowa warto$s¢ zamowienia:

WATTOSE! 1.ttt ettt ettt ettt b bttt s bt et e e at e e bt bt et e e bt e b e et sbe e bt et e sbeen zt netto
(STOWIIIE ittt e e e et e e et e e e e e e nbeeeeees ztotych netto)
Warto$¢ zamowienia w przeliczeniu Na Uro WYNOSI: ...cc.eevereeruereenieenuenieneenieneens euro netto.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamdwienia przyjety zostat
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ........c.ccoceeveevinieniienenncnicneenne.

3. Uzasadnienie dla odstgpienia od obowigzku stosowania Regulaminu (§ 5):

(data, podpis Naczelnika, Kierownika odpowiedzialnego (data, podpis kierownika Zamawiajacego)
za realizacj¢ zamowienia)
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(nazwa Wydziahu, Referatu)

Zatacznik Nr 6 do Regulaminu

udzielania zamdéwien publicznych na

dostawy, ustugi i roboty budowlane o

wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

wyrazonej w zlotych rOwnowartosci

kwoty 30 tys. euro netto w Urzedzie

Miasta Grajewo

Rejestr zamowien publicznych o wartosci powyzej 15 tys. euro do kwoty 30 tys.
euro netto w Urzedzie Miasta Grajewo

Lp. Nazwa Przedmiot Wykonawca Data zawarcia Termin Cena Uwagi Podpis osoby
Wydzialu/Referatu. zamowienia umowy/zlozenia realizacji netto/brutto odpowiedzialnej
Znak sprawy zamowienia zamowienia
1.
2.
3.
4,
5.

Id: 9F86A34E-F4E5-407A-85C0-EF2A318BI9EEA. Podpisany

Strona 11






