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ZAPYTANIE OFERTOWE

na zakup i dostawe czarnobialych drukarek laserowych, wielofunkcyjnych,
radioodtwarzaczy, glo$nikow komputerowych oraz aparatow fotograficznych
w ramach realizacji projektu nr RPPD.03.01.01-20-0053/15
pn. ,,Nauka poprzez zabawe¢ — dodatkowe zajecia z jezyka angielskiego
w Przedszkolach Miejskich w Grajewie”

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych —
wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8
ustawy Pzp).

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Miasto Grajewo reprezentowane przez Burmistrza
ul. Strazacka 6A
19-200 Grajewo

II. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest: Zakup i1 dostawa czarnobialych drukarek laserowych,
wielofunkcyjnych, radioodtwarzaczy, glosnikdéw komputerowych oraz aparatow
fotograficznych wraz z karta pamigci w ramach realizacji projektu nr RPPD.03.01.01-
20-0053/15 pn. ,Nauka poprzez zabawe — dodatkowe zajecia z jezyka angielskiego
w Przedszkolach Miejskich w Grajewie” wspoétfinansowanego przez Unie Europejska
ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi Priorytetowej III
Kompetencje i kwalifikacje, Dzialania 3.1 Ksztalcenie i edukacja, Poddziatania 3.1.1
Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolne;j.

Lp. | Przedmiot zamowienia Ilos¢

1 Czarnobiata drukarka laserowa, wielofunkcyjna 3 sztuki

2 | Radioodtwarzacz 4 sztuki

3 Aparat fotograficzny wraz z karta pamigci 4 sztuki

- Glosniki komputerowe 4 zestawy

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia okres$la zalaeznik nr 1 do niniejszego
zapytania.



II1. Opis warunkow udzialu w postepowaniu:

1. Zamodwienie moze byé zrealizowane przez Wykonawcdw, ktérzy posiadaja:
1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;,
o ile wynika to z odrebnych przepisow,
2) zdolnosci techniczne lub zawodowe
2. Z postegpowania o udzielenie zamdwienia wykluczeni sg potencjalni Wykonawcy, ktdrzy
sg osobami lub podmiotami powigzanymi z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
a Wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spolki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadajacej co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IV. Miejsce dostawy przedmiotu zamowienia:

1. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ przedmiot umowy do Urzedu Miasta
Grajewo, ul. Strazacka 6 A, 19-200 Grajewo (pokdj nr 10) wlasnym transportem wraz z
roztadunkiem, na wiasny koszt.

V. Termin wykonania zamowienia:

Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany w terminie do 14 dni od dnia podpisania
umowy.

VI. Wymagania Zamawiajacego dotyezace terminu i formy zlozenia oferty:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania.
3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na cato$é zamowienia.
4. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej. Jezeli osoba (-y) podpisujgca (-e¢) ofertg¢ dziala (-jg) na podstawie
pelmomocnictwa, to musi by¢ ono dotgczone do oferty.
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
6. Na oferte sktada sie:
1) Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym zalgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego;
2) Formularz cenowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3
do zapytania ofertowego
3) Pozostate dokumenty wymagane niniejszym zapytaniem.

7. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie opisanej: ,, Zakup i dostawa czarnobialych
drukarek laserowych, wielofunkcyjnych, radioodtwarzaczy, glosnikow komputerowych oraz
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aparatéw fotograficznych w ramach realizacji projektu ,, Nauka poprzez zabawe...” - nie
otwiera¢ przed dniem 29.11.2017 r. do godz. 12.00 — w sekretariacie Urzedu Miasta Grajewo
w terminie do 29.11.2017 r. do godz.12.00. Na kopercie z ofertg nalezy umiesci¢ nazwe
1 adres Wykonawcy.

8. Oferty, ktore wplyng do Urzedu Miasta w Grajewie po wyznaczonym terminie skiadania
ofert beda odsytane bez otwierania.

VII. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Wykonawca oblicza warto$¢ oferty mnozac ceny jednostkowe przez ilos¢ podana
w Formularzu cenowym (zalgcznik nr 3), a nastepnie dodaje razem wyliczone wartosci
1 zamieszcza w Formularzu ofertowym (zatacznik nr 2) taczng wartos¢ oferty.

2. Cena podana w ofercie jest cena ryczaltows.

3. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie niezbedne koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zaméwienia.

4. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania (w tym podatek VAT), musi by¢ podana
w zlotych polskich cyfrowo i stownie z dokladno$cig, do dwoch miejsc po przecinku.

VIII. Informacje Zamawiajacego o krvteriach oceny ofert i ich znaczeniu dla oceny
koncowej.

1. Zamawiajacy okresla kryterium wyboru ofert:
e (Cena brutto za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia — waga 70%
e Termin wykonania przedmiotu zamdwienia — waga 30%

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow
oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.
3. Sposob obliczania wartosci punktowej oferty.

1) Wartos¢ punktowa kryterium ,,Cena brutto” jest wyliczana wedlug wzoru:

gdzie:

C- ocena punktowa oferty

C min — najnizsza zaoferowana cena

C o — cena zaoferowana w ofercie badanej

W kryterium Cena oferty (C), oferta Wykonawcy moze otrzyma¢ maksymalnie 70 pkt.

2) Warto$¢ punktowa kryterium , Termin wykonania przedmiotu zamowienia” jest
wyliczana wg wzoru:

gdzie:

T- ocena punktowa oferty

T min — najkrétszy termin wykonania zamowienia

T o — termin wykonania przedmiotu zamoéwienia w badanej ofercie
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W kryterium Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia (T), oferta Wykonawcy moze
otrzyma¢ maksymalnie 30 pkt.

4) Sposob wyliczenia koncowej oceny oferty:

Ko=C+T
gdzie:
C- ocena punktowa uzyskana w kryterium ,,Cena brutto”
- T- ocena punktowa uzyskana w kryterium ,, Termin wykonania przedmiotu zamowienia”
Ko — koncowa ocena punktowa oferty

4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigksza taczng liczba punktéw (C+T).

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone dwie oferty o takiej samej ilo$ci zdobytych punktdéw, Zamawiajacy wybierze
oferte z najnizszg ceng.

IX. FormalnoS$ci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty, w celu zawarcia
UmMowYy::

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom okreSlonym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o przyjete kryteria wyboru.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania od Wykonawcy w trakcie postepowania
wyjasnien w zakresie zlozonej oferty, zlozonych dokumentow oraz Zadania uzupeinien
brakujacych dokumentow.

3. Zamawiajacy w ofercie poprawi oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

4. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej: bip.um.grajewo.pl

X. Umowa i jej postanowienia:

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 4 do
niniejszego zapytania.

XI. Pozostale postanowienia i informacje:

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamknigcia postgpowania bez wyboru oferty na
kazdym jego etapie oraz w przypadku gdy nie zostanie ztozona zadna wazna oferta.

3. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, jako najkorzystniejsza

uchyla si¢ od zawarcia umowy lub odmawia jej podpisania, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez ponownego ich badania i oceny.
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4. Podpisanie umowy nastgpi po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

XII. Dodatkowe informacje:

Dodatkowe informacje udzielane s w Referacie Pozyskiwania Srodkéw pod numerem
telefonu 86 273 08 28.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

i Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia
2 Formularz oferty

3 Formularz cenowy

4 Wzor umowy.






