ZARZADZENIE NR 490/17
BURMISTRZA MIASTA GRAJEWO

z dnia 2 sierpnia 2017 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30000 euro, ktore sa realizowane w ramach projektéw wspolfinansowanych
ze Srodkow Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020

Na podstawie art. 31133 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2016.
poz. 446 z pdzn. zm.) w zwigzku z art.44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U
72016 r. poz.1870 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$§¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowarto$§ci kwoty 30000 euro, ktére s3 realizowane w ramach projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020
stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miasta, ktorzy beda wykonywali czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych niniejszym Regulaminem do przestrzegania zasad
w nim zawartych.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

mgr Dariusz Latarowski
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Zakacznik do Zarzadzenia Nr 490/17
Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 2 sierpnia 2017 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty 30000 euro, ktore sg realizowane w ramach Projektéw wspolfinansowanych ze
srodkow Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020

§ 1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30000 euro, ktore sg realizowane w ramach
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-
2020,

2) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U 22015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.),

3) wytycznych - nalezy przez to rozumie¢ wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 z dnia 7 lipca
2017 r. wydane na podstawie art.7 ust.l ustawy zdnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej na lata 2014-2020,

4) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Grajewo 19-200 Grajewo ul. Strazacka 6 A,

5) umowie o dofinansowanie - nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ zawartg pomi¢dzy Miastem Grajewo a wlasciwag
instytucja na podstawie ktorej przyznano Miastu dofinansowanie projektu,

6) zamoOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne potwierdzone pisemna umowa odplatna,
zawartg pomiedzy zamawiajacym i wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, przy
czym dotyczy to umoéw dotyczacych zamowien udzielanych zgodnie z niniejszym Regulaminem,

7) ogolnodostepnej stronie internetowej Miasta - nalezy przez to rozumie¢ stron¢ Biuletynu Informacji Publiczne;j
Urzegdu Miasta Grajewo - bip.um.grajewo.pl

§ 2. 1. Postgpowania o udzielenie zamowienia przeprowadza si¢ w sposob zapewniajacy w szczegolnosci
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow, proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. Zamowien nalezy udziela¢ w sposob celowy, oszczedny iefektywny, stosujgc zasade uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i srodkow shuzacych osiggnieciu zalozonych
celéw oraz w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

3. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamdwienia zawierajg wymagania
zwigzane z przedmiotem zamdwienia przy czym:

1) kryteria te nie moga zawe¢za¢ konkurencji przez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne
do osiagniecia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

2) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny rOwniez inne wymagania
odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, takie jak np.: jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

§ 3. 1. Udzielajac zamowien na dostawy, uslugi i roboty budowlane przy udzielaniu ktérych Miasto nie jest
zobowigzane do stosowania ustawy Pzp wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, nalezy przestrzega¢ nastgpujacych zasad:

1) niedyskryminacyjny opis przedmiotu zaméwienia - rozumiany jako zakaz zawierania w opisie postanowien
mogacych preferowaé¢ konkretnych wykonawcéw oraz, w przypadku konieczno$ci wskazania konkretnych
znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan rownowaznych wraz
z opisaniem wymagan dotyczacych uznania oferty za rownowazna,
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2) rowny dostgp dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich - rozumiany jako zakaz
stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem wykonawcéw z innych panstw cztonkowskich
oraz réwny dostep do informacji dotyczacych danego zamoéwienia, jak rdwniez transparentne prowadzenie
postepowan,

3) wzajemne uznawanie dyplomoéw, swiadectw i innych dokumentow potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji,
zgodnie z polskim prawem,

4) odpowiednie terminy rozumiane jako wyznaczenie na sktadanie ofert terminoéw umozliwiajagcych wykonawcom
zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia, przygotowanie i ztozenie oferty,

5) przejrzyste i1 obiektywne podejscie - rozumiane jako obowigzek wylgczania po stronie Miasta z przygotowania
i prowadzenia postgpowania oséb, w stosunku do ktorych zachodza przestanki analogiczne do okreslonych
w art. 17 ust.1 ustawy Pzp.

2. Szacowanie wartosci zamowienia jest dokonywane z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem ewentualnych
zamowien uzupehniajacych i jest dokumentowane.

3. Zabroniony jest podzial zamowienia skutkujacy zanizeniem jego wartos$ci szacunkowej, przy czym ustalajac
warto$¢ zamowienia, nalezy wzia¢ pod uwagg koniecznos$¢ tagcznego spetienia nastepujacych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
2) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie,
3) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.

4. W przypadku udzielania zamowienia w cze¢sciach (z okreslonych wzgledow ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia ustala si¢ jako taczng wartos¢ poszczegodlnych jego
czesci. Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towarow i ustug ( VAT).

5. Podmioty ktore sa zamawiajacymi w rozumieniu ustawy Pzp, po stwierdzeniu ze szacunkowa warto$¢
zamoOwienia nie przekracza warto$ci wskazanej w art.4 ust.8 ustawy, okreslajg warto$¢ zaméwienia w odniesieniu
do danego projektu w celu stwierdzenia, czy zamoéwienie podlega zasadzie konkurencyjnosci, czy procedurze
rozeznania rynku.

6. W trakcie prowadzenia postgpowania majacego na celu udzielenie zamowien, o ktorych mowa w ust.1:
1) dopuszcza si¢ mozliwos¢ realizacji zamowienia przez podwykonawcow,

2) umozliwia si¢ wykonawcom zapoznanie si¢ z ofertami pozostatych wykonawcow (po uptywie terminu
sktadania ofert), z zastrzezeniem tajemnicy przedsigbiorstwa,

3) poréwnuje si¢ ceny brutto (zawierajace podatek VAT) sktadanych ofert.

7. Zakazane jest zawieranie w opisie przedmiotu zamowienia postanowien mogacych preferowac¢ konkretnych
wykonawcow, aw przypadku konieczno$ci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, obligatoryjne jest dopuszczenie (opisanie) rozwigzan rdwnowaznych.

8. Zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1 udziela si¢ po przeprowadzeniu odpowiednio procedury:
1) rozeznania rynku,
2) udzielenia zamoéwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
- w zaleznosci od warto$ci zamowienia.

9. W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamowienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym
z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania mig¢dzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Miasta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spodtki cywilnej lub spotki osobowe;,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

4) pelnomocnika,
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5) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia wlinii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ 4. 1. W przypadku zamoéwien o wartosci od 2 000,00 zt netto tj. bez podatku od towaréow i ushug -VAT do
kwoty 50 000,00 zt netto wlacznie, nalezy przeprowadzi¢ procedure rozeznania rynku, w celu potwierdzenia, iz
zamoOwienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.

2. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ kierujac do wykonawcoéw zapytanie ofertowe lub zamieszczajac
ogloszenie o zamowieniu na ogdlnodostepnej stronie internetowej Miasta, w zalezno$ci od warto$ci zamowienia.

3. W przypadku zamowien o wartosci od 2 000,00 zt netto do 20 000,00 zt netto nalezy przeprowadzié¢
rozeznanie rynku kierujac do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcoéw zapytanie ofertowe lub zamieszczajac
ogloszenie o zamdwieniu na ogélnodostgpnej stronie internetowej Miasta.

4. W wyniku przeprowadzonej procedury rozeznania rynku zamawiajacy winien otrzyma¢ co najmniej dwie
(2) wazne oferty. Wymodg ten uznaje si¢ za spelniony rowniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na
ogoblnodostgpnej stronie internetowej Miasta ogloszenie o zamowieniu zlozona zostanie tylko jedna (1) wazna
oferta, awigc oferta zgodna zzapytaniem ofertowym/ogtoszeniem. Oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty wazne;.

5. W przypadku zaméwien o wartos$ci od 20 000,00 zt netto do 50 000 zt netto wlacznie nalezy przeprowadzié
rozeznanie rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na ogolnodostgpnej stronie
internetowej Miasta. Zamawiajacy winien otrzymaé co najmniej dwie (2) wazne oferty lub ostatecznie jedng (1)
wazna.

6. W postepowaniu nalezy przygotowac zapytanie ofertowe zawierajace co najmnie;j:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) wymagania merytoryczne,
3) termin wykonania zamoéwienia,
4) termin ztozenia oferty,
5) termin zwigzania oferta,

6) informacje o zasadach prowadzenia post¢gpowania, w tym zasadach: powiadomienia wykonawcow o wyniku
prowadzonego postepowania, zasadach zawarcia umowy lub uniewaznienia postgpowania,

7) istotne postanowienia umowy lub wzor umowy.

7. Przeprowadzone rozeznanie runku, o ktorym mowa w ust.5 nalezy udowodni¢ przygotowujac
w szczego6lnosci nastepujace dokumenty:

1) skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytanie ofertowe,
2) potwierdzenie przekazania zapytania potencjalnym wykonawcom,
3) wydruk ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego na ogolnodostepnej stronie internetowej Miasta,

4) potwierdzenie opublikowania ogloszenia o zamoéwieniu/zapytania ofertowego na stronie internetowej Miasta tj.
wydruk strony internetowej, na ktorej zamieszczono zapytanie ofertowe lub ogloszenie o zamoéwieniu,

5) otrzymane oferty, a takze oferty Iub informacje handlowe przestane przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy,
6) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postgpowania,
7) wydruki ze stron internetowych przedstawiajace oferty potencjalnych wykonawcow.

8. W przypadku zamowien o ktorych mowa w ust.3 dokumentuje si¢ rozeznanie rynku poprzez:

1) skierowane do potencjalnych wykonawcoéw zapytania ofertowe (badz wydruk ogloszenia o zamowieniu
zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami, a takze

2) wydruki ze stron internetowych przedstawiajace oferty potencjalnych wykonawcow

lub wykorzystanie takze metod, o ktorych mowa w ust. 7.
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9. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegdlnosci forme¢: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajacego
date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy.

10. Nie dopuszcza si¢ dokumentowania rozeznania rynku notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow
telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami.

11. W wyjatkowych przypadkach jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy szczegdétowo wykazaé
okoliczno$ci uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia zamowienia bez stosowania procedury rozeznania rynku.

12. Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji np.
szkolenia indywidualne, studia, w ktérych uczestniczy nie wigcej niz 5 pracownikow Miasta. Szkolenia grupowe tj.
szkolenie zorganizowane w calo$ci na zlecenie Miasta lub w ktorych uczestniczy wigcej niz 5 pracownikow Miasta
sg objete wymogiem rozeznania rynku.

§ 5. 1. Tryb udzielenia zamowienia zgodnie zzasada konkurencyjnosci ma zastosowanie do zamowien
o wartos$ci przekraczajacej 50 000,00 zt netto a rownej lub nizszej niz 30 000 euro.

2. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny iwyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wpltyw na
sporzadzenie oferty.

3. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku Zamowien,
o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdézn. zm. Dz. Urz.
UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

4. Opis przedmiotu zamowienia nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub zrodita lub znakow
towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamoéwienia i zostal opisany zakres rownowazno$ci (z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy
przedsigbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wytaczonego opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego wykonawcy,
ktory zobowigzat si¢ do zachowania poufnos$ci w odniesieniu do przedstawionych informacji).

5. Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia okreslane sg w sposdb proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Nie
mozna formutowa¢ warunkow przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamowienia.

6. Kryteria oceny ofert sktadanych w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia sg formulowane w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zamdwienia,

2) kazde kryterium musi by¢  sformutowane jednoznacznie iprecyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie
poinformowany wykonawca, ktory dotozy nalezytej starannos$ci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,

3) uwagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposob umozliwiajacy wybor
najkorzystniejszej oferty,

4) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, aw szczegolnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej, z wylaczeniem zamowien na ushugi spoteczne.

7. W postepowaniu nalezy przygotowaé-zapytanie ofertowe zawierajace co najmnie;j:
1) opis przedmiotu zamoéwienia, w tym termin realizacji zaméwienia,

2) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym stawianie
warunkow udzialu nie jest obowiazkowe,

3) kryteria oceny oferty, ich wagi punktowe i sposob punktacji,

4) informacje o wymaganych dokumentach,

5) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegoélnych kryteriéw oceny oferty,
6) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

7) termin sktadania ofert,
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8) termin realizacji umowy,
9) informacje o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych, o ile zamawiajacy przewiduje taka mozliwose,

10) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania
o0 udzielenie zamowienia, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

11) istotne postanowienia umowy lub wzor umowy, w tym warunki zmiany umowy.

8. Przygotowane zapytanie ofertowe upublicznia si¢ poprzez jego zamieszczenie na stronie internetowej
wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego - baza
konkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, na ogolnodostepnej stronie internetowej Miasta oraz wysyta do co
najmniej trzech (3) potencjalnych wykonawcow, jezeli tacy istniejg na rynku.

9. W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu Miasto rozpoczyna realizacje projektu na wlasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego wysyla zapytanie
ofertowe do co najmniej trzech (3) potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech (3)
potencjalnych wykonawcow danego zamoéwienia oraz upublicznia to zapytanie co najmniej na ogoélnodostgpnej
stronie internetowej Miasta lub innej stronie internetowej wskazanej przez wlasciwa Instytucje Posredniczaca lub
Instytucje Wdrazajaca.

10. Termin sktadania ofert wyznacza si¢ z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia
oferty. W przypadku dostaw i ustug termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty
ogloszenia zapytania ofertowego, a w przypadku robot budowlanych 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia
zapytania ofertowego, przy czym terminy te biegng od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego 1 koncza si¢ z uptywem ostatniego dnia.

11. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianych
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie zust.8 zapytaniu ofertowym
uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmnie;j:

1) date upublicznienia zmienionego zapytania ofertowego,
2) opis dokonanych zmian.

Miasto przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

12. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje si¢ sposrod ztozonych ofert spetniajacych warunki udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, zgodnych z zapytaniem ofertowym, w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny.

13. Wybor oferty najkorzystniejszej oraz zawarcie umowy z wykonawca nalezy udokumentowaé protokotem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

14. Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia zawiera co najmnie;j:
1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptynigcia oferty
do zamawiajacego,

3) informacj¢ o spelieniu przez wykonawcdéw warunku, o ktorym mowa w § 3 ust. 9,

4) informacj¢ o spetnieniu warunkoéw udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie warunki byly
stawiane,

5) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
1 sposobie przyznawania punktacji poszczegoélnym wykonawcom za spelienie danego kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
7) date sporzadzenia protokotu i podpisy zamawiajgcego,
8) nastgpujace zatgczniki:
a) potwierdzenie upublicznienia zapytania na stronie internetowej, o ktorej mowa w ust. 8,

b) ztozone oferty,
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c¢) oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty, podpisane przez osoby
upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Miasta i osoby wykonujace w imieniu Miasta czynno$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

15. Sporzadzony w formie pisemnej protokdt postgpowania podpisuja wszystkie osoby uczestniczace po
stronie Miasta w przeprowadzonej procedurze.

16. Informacj¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ na stronach internetowych wskazanych w ust. 8 oraz
przesyta do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

17. Informacja o wyniku postgpowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwg wybranego wykonawcy.

18. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, udostgpnienia si¢ wnioskodawcy protokot postepowania
o udzielenie zamdwienia, z wylaczeniem zaltgcznikdw, o ktorych mowa w ust. 12 pkt 8 lit. b., ktore udostepnia si¢
po uptywie terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem tajemnicy przedsigbiorstwa.

19. W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:
1) wplynie tylko jedna (1) niepodlegajaca odrzuceniu oferta - uznaje si¢ zasad¢ konkurencyjnosci za spetniona,

2) nie wplynie zadna oferta - dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca wybranym bez zachowania procedury,
o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, przy czym zawarcie umowy z podmiotem powigzanym, o ktorym
mowa w§ 3ust. 9, jest dopuszczalne wylacznie za zgodg wilasciwej instytucji bgdacej strong umowy
o dofinansowanie oraz jezeli podmiot powigzany spetnia warunki udzialu w postepowaniu.

20. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie nastgpuje podpisanie umowy
z wykonawcg badz wykonawcami w przypadku gdy zamawiajacy dopuscit sktadanie ofert cze$ciowych
wybranym/wybranymi zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci. Umowg zawiera si¢ w formie pisemne;j.

21. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z Miastem, mozliwe jest podpisanie umowy
z kolejnym wykonawca, ktéry uzyskat kolejna najwyzszg liczbe punktow w postepowaniu.

22. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktoérej mowa w ust. 20,
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

1) zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub w dokumentach
zamoOwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy,

2) zmiany dotyczac realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nie objetych zamowieniem podstawowym, o ile staly si¢ niezbedne i zostaly spelnione tacznie
nastepujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana zpowodow ekonomicznych lub technicznych,
w szczegolnoscei dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamowionych
w ramach zamowienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ Iub znaczne zwickszenie kosztéw dla
zamawiajacego,

c¢) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.
3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spelnione tacznie nastepujgce warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych zamawiajacy, dziatajac z nalezyta
starannos$cia, nie mogl przewidzie¢,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okre$lonej pierwotnie w umowie.
4) wykonawcg, ktoremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca:
a) na podstawie postanowien umownych, o ktéorych mowa w pkt 1,

b) w wyniku potaczenia, podzialu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego
wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spelnia warunki udziatu w postepowaniu oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

¢) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.
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23. Mozliwe jest udzielenie wykonawcy wylonionemu w trybie konkurencyjnym zamowien uzupetniajgcych,
w wysokoS$ci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia okre§lonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te
zamoOwienia sg zgodne z przedmiotem zamoéwienia podstawowego oraz mozliwo$¢ udzielenia takiego zamowienia
zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne
ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

§ 6. 1. Nalezy zapewni¢ prawidlowe warunki przechowywania ofert idokumentacji w trakcie trwania
procedury, apo jej uniewaznieniu lub zakonczeniu, tj. po podpisaniu umowy nalezy przekaza¢ pelna,
uporzadkowang chronologicznie dokumentacje postgpowania celem jej archiwizacji.

2. Dokumenty przekazane zgodnie zust.1sg przechowywane przez okres wskazany w umowie
o dofinansowanie.

3. Podlegajaca archiwizacji dokumentacja powinna zawiera¢ w szczegolnosci:
w przypadku zamowien nieobjetych ustawa Pzp:
1) zapytanie ofertowe,
2) potwierdzenie przekazania zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom,

3) potwierdzenie opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej Miasta/
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl tj. wydruk strony/stron internetowej/ internetowych, na
ktorej/ktorych zamieszczono zapytanie ofertowe lub ogloszenie o zaméwieniu,

4) ogloszenie o zamowieniu,

5) otrzymane oferty lub wydruki ze stron internetowych przedstawiajace oferty potencjalnych wykonawcow,
6) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu procedury,

7) protokot wraz z zatgcznikami,

8) projekty umow i projekty anekséw do uméw z wykonawca,

9) oryginaty umoéw i aneksow do umow podpisanych z wykonawca.

4. Wszystkie dokumenty dotyczace projektu nalezy oznaczaé w sposob wskazujacy na finansowanie
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko - zgodnie z umowa o dofinansowanie.

5. Nalezy nadzorowa¢ sposob realizacji zamoéwienia publicznego idokumentowa¢ jego wykonanie,
w szczegolnosci sporzadzajac protokot odbioru.
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