
 

 Grajewo, dnia 18.10.2016 r. 

PŚ.271.3.2016 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na dostawę sprzętu komputerowego i multimedialnego oraz pomocy dydaktycznych 

do Przedszkoli Miejskich w Grajewie w ramach realizacji projektu nr RPPD.03.01.01-

20-0053/15 pn. „Nauka poprzez zabawę – dodatkowe zajęcia z języka angielskiego 

w Przedszkolach Miejskich w Grajewie” 

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych – wartość 

zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 ustawy Pzp). 

I. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Miasto Grajewo reprezentowane przez Dariusza Latarowskiego – Burmistrza Miasta 

19-200 Grajewo, ul. Strażacka 6A  

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa sprzętu komputerowego i multimedialnego oraz 

pomocy dydaktycznych do Przedszkoli Miejskich w Grajewie (Przedszkola Miejskiego 

Nr 1, Przedszkola Miejskiego Nr 2, Przedszkola Miejskiego Nr 4 i Przedszkola 

Miejskiego Nr 6) w ramach realizacji projektu nr RPPD.03.01.01-20-0053/15 pn. „Nauka 

poprzez zabawę – dodatkowe zajęcia z języka angielskiego w Przedszkolach Miejskich 

w Grajewie” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach Osi Priorytetowej III Kompetencje i kwalifikacje, 

Działania 3.1 Kształcenie i edukacja, Poddziałania 3.1.1 Zapewnienie równego dostępu 

do wysokiej jakości edukacji przedszkolnej. 

2. Przedmiot zamówienia został podzielony na 2 części: 

CZĘŚĆ NR 1 – DOSTAWA SPRZĘTU KOMPUTEROWEGO I MULTIMEDIALNEGO 

CZĘŚĆ NR 2 – DOSTAWA POMOCY DYDAKTYCZNYCH 

Szczegółowy opis ww. części przedmiotu zamówienia, uwzględniający rodzaj i ilość 

asortymentu określa Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

Informacje dodatkowe: 
1. Wyszczególniony w przedmiocie zmówienia asortyment musi być fabrycznie nowy 

i wolny od wad (fizycznych i prawnych). 

2. Zamawiający wymaga, aby dostarczony sprzęt komputerowy i multimedialny oraz 

pomoce dydaktyczne posiadały aktualne certyfikaty, atesty, świadectwa wydane przez 

jednostki certyfikujące te wyroby lub inną dokumentację potwierdzającą, że oferowane 

wyposażenie spełnia wymagane prawem przepisy i normy. Wykonawca zobowiązuje się 

do przedłożenia Zamawiającemu wraz z formularzem ofertowym kserokopii 

potwierdzonych za zgodność z oryginałem stosownych dokumentów (certyfikatów, norm, 

atestów, świadectw wydanych przez jednostki certyfikujące te wyroby itp.) lub 

oświadczenia, że oferowane wyroby są zgodne z normami UE, są dopuszczone 

do stosowania w placówkach edukacyjnych i posiadają wymagane certyfikaty CE. 

3. Zamawiający będzie wymagał, aby Wykonawca: 

a) zrealizował zamówienie w terminie nie dłuższym niż 30 dni od dnia podpisania 

umowy (przez wykonanie zamówienia w ww. terminie uznaje się dostarczenie 



 

własnym transportem oraz na koszt i ryzyko Wykonawcy sprzętu komputerowego 

i multimedialnego oraz pomocy dydaktycznych, o których mowa w zał. nr 1 

do niniejszego zapytania ofertowego, do: Przedszkola Miejskiego Nr 1 w Grajewie 

przy ul. 11 Listopada 12, Przedszkola Miejskiego Nr 2 w Grajewie przy ul. J. 

Krasickiego 2, Przedszkola Miejskiego Nr 4 w Grajewie przy ul. Ełckiej 31 oraz 

Przedszkola Miejskiego Nr 6 w Grajewie na Os. Południe 34, a także wniesienie 

sprzętu i pomocy dydaktycznych do pomieszczeń docelowych wskazanych przez 

Zamawiającego w godzinach i dniach pracy przedszkoli oraz wykonanie montażu 

i instruktażu obsługi ww. sprzętu), 

b) udzielił gwarancji na wykonane zamówienie na okres 24 miesięcy licząc od dnia 

podpisania przez przedstawiciela Zamawiającego i Wykonawcy protokołu odbioru 

przedmiotu zamówienia bez uwag, 

c) dostarczył, wraz z dostawą zamówienia, wymagane certyfikaty bezpieczeństwa, 

normy, atesty; 

4. Wszystkie nazwy własne użyte w opisie zostały podane przykładowo, a ich wskazanie 

ma na celu określenie minimalnych parametrów jakościowych, funkcjonalnych 

i użytkowych produktu. 

5. Dopuszcza się materiały i technologie równoważne w stosunku do przywołanych. 

Wykonawca oferując przedmiot równoważny do opisanego w zapytaniu jest zobowiązany 

zachować równoważność w zakresie parametrów jakościowych, użytkowych 

i funkcjonalnych, które muszą być na poziomie nie niższym od parametrów wskazanych 

przez Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest przedstawić 

wraz z ofertą jego szczegółową specyfikację, karty katalogowe, opisy, itd. z których 

w sposób nie budzący wątpliwości Zamawiającego powinno wynikać, iż oferowany 

produkt ma parametry nie gorsze niż produkt określony przez Zamawiającego. 

Zamawiający informuje, że określając przedmiot zamówienia poprzez wskazanie nazw 

handlowych, dopuszcza jednocześnie wszelkie ich odpowiedniki rynkowe nie gorsze niż 

wskazane. Parametry wskazanego przez Zamawiającego standardu przedstawiają 

warunki techniczne, eksploatacyjne, użytkowe, funkcjonalne oraz inne cechy istotne dla 

przedmiotu zamówienia. Natomiast wskazana marka lub nazwa handlowa określa klasę 

produktu, a nie konkretnego producenta. 

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za jakość dostarczonego towaru, kompletność 

asortymentu i zgodność dostawy z zamówieniem, jak również za szkody wyrządzone 

dostarczeniem towaru niewłaściwej jakości. 

7. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Oferent może złożyć ofertę na 

jedną lub dwie części zamówienia. 

III. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich 

spełnienia: 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający poniższe warunki: 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 

w zakresie przedmiotu zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich 

posiadania; 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie 

spełnia/nie spełnia na podstawie oświadczenia Wykonawcy. 

b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, 

Zamawiający uzna ten warunek za spełniony, gdy Wykonawca wykaże, że w okresie 

ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, zrealizował co najmniej 1 dostawę 



 

odpowiadającą swoim rodzajem i wartością przedmiotowi zamówienia tj. dostawę 

sprzętu komputerowego i multimedialnego (jeżeli oferta jest składana na część nr 1 

zamówienia) i/lub pomocy dydaktycznych  (jeżeli oferta jest składana na część nr 2 

zamówienia) o wartości co najmniej 25 000,00 zł brutto; 

W celu wykazania spełnienia warunku Wykonawca przedłoży wykaz dostaw (zgodnie 

z załącznikiem nr 3 do zapytania ofertowego) z podaniem ich wartości, przedmiotu, 

terminu wykonania i nazwy Zamawiającego, wraz z dokumentami potwierdzającymi, 

że wykazane dostawy zostały wykonane lub są wykonywane – w przypadku 

świadczeń okresowych lub ciągłych - należycie (np. referencje, protokół odbioru itp.). 

c) dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonania na zasadzie 

spełnia/nie spełnia na podstawie oświadczenia Wykonawcy. 

d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia; 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonania na zasadzie 

spełnia/nie spełnia na podstawie oświadczenia Wykonawcy. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeni są potencjalni Wykonawcy, którzy 

są osobami lub podmiotami powiązanymi z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, 

a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadającej co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

IV. Wykaz dokumentów, jakie ma dostarczyć oferent: 

1. Ofertę wg wzoru formularza oferty stanowiącego Załącznik Nr 2 do niniejszego 

zapytania. 

2. Wykaz zrealizowanych w okresie ostatnich 5 lat dostaw odpowiadających swoim 

rodzajem i wartością przedmiotowi zamówienia tj. dostaw sprzętu komputerowego 

i multimedialnego (jeżeli oferta jest składana na część nr 1 zamówienia) oraz/lub pomocy 

dydaktycznych (jeżeli oferta jest składana na część nr 2 zamówienia) o wartości 

co najmniej 25 000,00 zł brutto (wg załącznika Nr 3 do niniejszego zapytania), wraz 

z dokumentami potwierdzającymi, że wykazane dostawy zostały wykonane lub są 

wykonywane – w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych - należycie (np. 

referencje, protokół odbioru itp.) - wszystkie kserokopie dokumentów Wykonawca 

winien potwierdzić za zgodność z oryginałem. 

3. Kserokopie potwierdzonych za zgodność z oryginałem stosownych dokumentów 

(certyfikatów, norm, atestów, świadectw wydanych przez jednostki certyfikujące te 

wyroby itp.) lub oświadczenie, że oferowane wyroby są zgodne z normami UE, są 

dopuszczone do stosowania w placówkach edukacyjnych i posiadają wymagane 

certyfikaty CE. 

4. Pełnomocnictwo, w przypadku reprezentowania Wykonawcy przez osobę upoważnioną 



 

do składania oferty i podpisania umowy. 

V. Informacje Zamawiającego o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu dla oceny 

końcowej: cena – 100% 

Cena (100%) – liczba punktów, w ramach kryterium obliczona zostanie przez podzielenie 

ceny najtańszej oferty przez cenę oferty badanej oraz przemnożenie tak otrzymanej liczby 

przez wagę kryterium, która wynosi 100, wg wzoru: 

cena oferty najtańszej 

   C =      x 100 pkt 

  cena oferty badanej 

VI. Wymagania Zamawiającego dotyczące terminu i  formy złożenia oferty: 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy przygotować w języku polskim, 

w formie pisemnej wg wzoru formularza oferty w terminie do dnia 27.10.2016 r. 

do godz. 12.00 w zaklejonej kopercie z dopiskiem: Oferta – „Dostawa sprzętu 

komputerowego i multimedialnego oraz pomocy dydaktycznych do Przedszkoli 

Miejskich w Grajewie” - nie otwierać przed dniem 27.10.2016 r. do godz. 12.00. 

Na kopercie z ofertą należy umieścić nazwę i dres Wykonawcy. 

2. Oferty, które wpłyną do siedziby Urzędu po wyznaczonym terminie składania ofert będą 

odsyłane bez otwierania. 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert.  

VII.  Informacje Zamawiającego o formie i terminach płatności za realizację 

zamówienia: 

Zapłata za wykonane zamówienie nastąpi po protokolarnym odbiorze przedmiotu zamówienia 

bez usterek, w ciągu 14 dni od daty przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej 

faktury/rachunku. 

VIII. Sposób przygotowania oferty: 

1. Wymaga się, by oferta była przygotowana wg wzoru formularza oferty (Załącznik Nr 2) 

w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści. 

2. Oferta powinna być podpisana przez umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli 

Wykonawcy, upoważnionego do podejmowania zobowiązań w imieniu Wykonawcy 

zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniającym 

do występowania w obrocie prawnym lub udzielonym pełnomocnictwem. 

3. Poza wypełnieniem miejsc do tego przewidzianych Wykonawca nie może skreślać, 

dopisywać, ani w jakikolwiek sposób zmieniać tekstu dokumentów otrzymanych 

od Zamawiającego, jeśli miałoby to zmienić treść oferty. 

4. Wymaga się, aby wszelkie poprawki były dokonane w sposób czytelny i dodatkowo 

opatrzone datą dokonania poprawki oraz parafą osoby podpisującej ofertę. 

5. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie zobowiązania (w tym podatek VAT), musi być 

podana w złotych polskich cyfrowo i słownie z dokładnością, do dwóch miejsc 

po przecinku.  

6. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem 

przedmiotu zamówienia, w tym również koszty załadunku i rozładunku oraz dostawy 

do Przedszkoli. 

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 



 

IX. Warunki zmian umowy 
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany warunków zawartej umowy w zakresie 

dotyczącym: 

1) Wystąpienia okoliczności, które nie mogły być przewidziane przed podpisaniem 

umowy nie wynikające z zaniedbań żadnej ze stron, a czas wydłużenia jest niezbędny 

do realizacji przedmiotu umowy, 

2) zmiany wynagrodzenia w wyniku zmiany obowiązującej stawki podatku VAT. 

W przypadku zmiany obowiązującej na dzień składania oferty cenowej stawki podatku 

od towarów i usług (VAT), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie stosownie 

do zmiany stawki podatku VAT bez zmiany wynagrodzenia netto; 

2. Wprowadzenie zmian w tym zakresie wymaga akceptacji Stron i zachowania formy 

pisemnej. 

X. Inne postanowienia: 
1. Strony w toku postępowania porozumiewają się pisemnie i faksem. 

2. W przypadku otrzymania dwóch identycznych i zarazem najkorzystniejszych ofert, 

Wykonawcy, którzy je złożyli zostaną poproszeni o przedstawienie dodatkowych ofert 

w terminie wskazanym przez Zamawiającego, bądź zaproszeni do dalszych negocjacji. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania lub podjęcia negocjacji 

z Wykonawcami w przypadku, gdy zaproponowane ceny ofertowe przekroczą kwotę, 

jaką Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia. 

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy, Zamawiający 

może podpisać umowę z Wykonawcą, którego oferta uzyskała kolejną najwyższą liczbę 

punktów. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od postępowania bez wyłonienia 

najkorzystniejszej oferty i bez podawania przyczyn. 

XI. Dodatkowe informacje: 
Dodatkowe informacje udzielane są w Referacie Pozyskiwania Środków pod numerem 

telefonu 86 273 08 28. 

XII. Załączniki:  
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Załącznik Nr 1 

2. Formularz oferty – Załącznik Nr 2 

3. Wykaz dostaw – Załącznik Nr 3 

4. Wzór umowy – Załącznik Nr 4 

Burmistrz Grajewa 

Dariusz Latarowski 


